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TERMO DE REFERENCIA

INEXIGIBILIDADE DE LICITA(;AO N° 05/2021
Processo Administrativo n® 23205.013003/2021-45

Contratacdo de servico de capacitacao

Fundamento Legal: Art. 25, Inciso Il da Lei n® 8.666/1993

Unidade Requisitante: Superintendéncia Administrativa - SUADM

Equipe de Planejamento designada pela Portaria n°® 469/PROAD/UFFS/2021
ETP digital n°: 32/2021

Requisicéo de Compras n°: 808/2021

1. DO OBJETO
1.1. Descricao do Objeto

1.1.1. Capacitacdo de servidores da SUADM através do curso "'8° Contratos Week - Semana
Nacional de Estudos Avancados em Contratos Administrativos™, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Especificagdo Técnica Valor

Item Unidade  Quant. Unitario Valor Total

CURSO DE CAPACITACAO - 8° Contratos Week -
1 Semana Nacional de Estudos Avangados em Contratos Unidade 02 R$ 2.552,00 R$ 5.104,00
Administrativos

Total Geral: RS 5.104,00

1.2. Do Planejamento da Contratacao conforme Acdes Institucionais e PAC

1.2.1. A demanda prevista nesta Inexigibilidade de Licitacdo esta contemplada no Plano de Acao
PROGESP 14 e foi consolidada no Plano Anual de Contratagdes — PAC 2021, conforme extrato de
consulta reproduzido abaixo:

PLANO DE ACAO
Cadigo do Plano de Agéo Objetivo da Acéo Institucional
PROGESP 14 4572 - Capacitacdo de servidores da UFFS
PLANEJAMENTO PAC

Unidade responsavel pela

o -
N° do item no PAC Descricao demanda no PAC

Capacitacdo de Servidores Publicos Federais
12566 em Processo de Qualificagdo e Requalificacao - PROGESP - DDP
Funcional Programatica 4572
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1.2.2. Informacdes detalhadas sobre a consolidacdo desta demanda estdo minudenciadas nos Planos
Anuais de ContratacGes da UFFS divulgados no sitio eletronico da Universidade.

2. DAS JUSTIFICATIVAS E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. Da justificativa da contratacdo apresentada pela Unidade Requisitante

2.1.1. Considerando a necessidade de aperfeicoamento dos servidores que atuam na formalizacéo,
alteracdo, penalizacdo e gestdo de contratos administrativos na UFFS, além da necessaria
atualizacdo dos atos administrativos norteados pela publicacdo da Nova Lei de LicitacGes e
Contratos, n°14.133/2021, a capacitacdo externa requerida aprofunda nos temas que refletem a
pratica diéria dos servidores da SUADM. A equipe de servidores atuantes nos setores de Contratos
da UFFS, além da formalizacdo de atos administrativos que envolvem o controle e gestdo dos mais
de 200 (duzentos)contratos ativos, diariamente orientam servidores no ambito de toda Instituicéo,
sobre diferentes assuntos relacionados com tramitacdo, gestdo e fiscalizacdo de contratos
administrativos. Ainda, a SUADM ¢é a instancia responsavel pela contratacdo e gestdo dos servicos
terceirizados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, e como apresentado na programacdo do
evento, serdo tratados assuntos relacionados também a este tema. Outro tépico muito importante e
atual, sdo as mudangas trazidas devido a Pandemia COVID-19, o qual também sera abordado no
evento em questfo. E necessario também destacar que esta capacitagdo sera importantissima para
atualizacdo das praticas administrativas e servira de base para 0 Seminario/Capacitacdo Interna que
sera realizada pela SUADM no segundo semestre de2021, no intuito de capacitar os servidores da
UFFS que se dedicam diariamente na fiscaliza¢do de contratos administrativos.

2.2. Da razéo da escolha do executante

2.2.1. Convém destacar a razdo da escolha do executante, em atendimento ao que preconiza o art.
26, 11, da Lei n° 8.666/1993, que respalda legalmente a contratacdo da empresa Instituto Negdcios
Publicos do Brasil Estudos e Pesquisas na Administracdo Publica — INP Ltda — CNPJ:
10.498.974/0002-81, ofertante do curso em tela decorre pelo fato de que o referido curso vem ao
encontro as necessidades da instituicdo, tendo em vista o seu conteudo programatico e as atividades
desempenhadas pelos(as) servidores(as) a ser(rem) capacitados(as).

2.3. Da justificativa do preco

2.3.1. Com relacéo a justificativa do preco, em atendimento ao que preconiza o art. 26, 111, da Lei n°
8.666/1993, informamos que a Contratada disponibiliza na pagina do proprio curso o valor da
inscricdo, bem como ela apresentou notas de empenho referentes a inscricao de servidores de outras
instituicdes no referido curso, conforme segue:

2.3.1.1. Valor unitério da inscrigdo cobrado 8 UFFS — R$ 2.552,00

2.3.1.2. Valor unitério da inscricdo cobrado de outros Orgaos:
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Nota de empenho Orgéo da Administracdo Publica Valor unitario da inscricéo
197/2021 CONSELHO DE ARQUITETURAE R$ 3.190,00
URBANISMO DE SAO PAULO
376/2021 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO R$ 2.790,00
INTERNA - MD
37797/2021 PREFEITURA DE SAO PAULO R$ 2.856,66

2.3.1.3. Assim, demonstra a Contratada, por meio das notas de empenho apresentadas, que o valor
cobrado a UFFS é menor do que o valor cobrado a outras institui¢ces e ou participantes, bem como
reflete a realidade do mercado.

2.4. Da Regularidade Fiscal e Trabalhista da Contratada

2.4.1. Com relacdo & Regularidade Fiscal e Trabalhista, em atendimento ao que preconiza o art. 29,
da Lei n° 8.666/1993, informamos que a Contratada possui todas as certides validas, conforme
comprovaces acostadas ao processo administrativo.

Empresa JEANE LEITE DA SILVA CANELAS - CON TREINAMENTOS

N° do documento 12,13e 20
CND Fazenda Federal 15/12/2021
CND Fazenda Estadual s 18/08/2021
CND Fazenda Municipal g ‘:5 13/09/2021
CRFFGTS Qs 13/08/2021
CND Trabalhista 14/12/2021
Declaragéo (art. 27, V, da Lei n° 'S

8.666/19%3) ( o % 04/06/2021
CADIN gZ o 24/06/2021
CEIS, CNJ, TCU s 24/06/2021
CNPJ g 25/06/2021

3. DESCRICAO DA SOLUCAO E FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, Encarte A deste Termo de Referéncia.

3.2. O curso promovido pelo Instituto Negécios Piblicos do Brasil Estudos e Pesquisas na
Administracdo Publica — INP Ltda — CNPJ: 10.498.974/0002-81 sera realizado nos dias 05 a 09 de julho
de 2021, em ambiente virtual e totalmente ao vivo na plataforma virtual da propria empresa, com
metodologia e programacéo de acordo com os documentos, acostados ao processo administrativo.

3.3. Serédo 05 (cinco) dias de curso (6 horas/dia), totalizando 30 (trinta) horas de capacitagcdo. A
capacitacdo ocorrerd nos periodos da manha, das 08h00 as 12h00, e tarde, das 14h as 18h00.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS, DO FUNDAMENTO LEGAL E APLICACAO
DE NORMAS ESPECIAS
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4.1. Da classificacdo dos servigos

4.1.1. Trata-se de servigo comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitacdo, na
modalidade pregdo, em sua forma eletronica.

4.1.2. Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do
aludido decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

4.1.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacdo direta.

4.2. Do Enquadramento Legal

4.2.1. Da andlise de Lei Licitatdria, verifica-se previsdo no art. 25, Inciso Il que autoriza a
contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo nos casos de treinamento e aperfeicoamento de
pessoal, ao prescrever:

Art. 25. E inexigivel a licitagio quando houver inviabilidade de competigdo, em especial:

I1- para a contratacdo de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular,
com profissionais ou empresas de notdria especializagéo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacéo;

(..)

§ 1o Considera-se de notdria especializa¢do o profissional ou empresa cujo conceito no campo de

sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes,

organizagdo, aparelhamento, equipe técnica, ou de outros requisitos relacionados com suas

atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado &

plena satisfacdo do objeto do contrato.
4.2.2. Assim, tendo em vista que se trata de um servico técnico profissional, de natureza singular,
com profissionais de notoria especializacdo, a UFFS considera justificavel o pagamento da
inscricdo no evento e reconhece a contratacdo direta do Instituto Negocios Publicos do Brasil
Estudos e Pesquisas na Administracdo Publica — INP Ltda — CNPJ: 10.498.974/0002-81, no
valor de R$ 5.104,00 (Cinco mil cento e quatro reais), como Inexigibilidade de Licitacdo,
amparada no artigo 25, inciso Il c/c art. 13, inciso VI da Lei n° 8.666/93.

4.2.3. O Tribunal de Contas da Unido, na Decisdo n° 439/98, publicada no DOU 23/7/1998, firmou
entendimento de que: “... as contratacdes de professores, conferencistas ou instrutores para
ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscri¢do de servidores
para participacdo de cursos abertos a terceiros, enquadram-se na hipdtese de inexigibilidade de
licitacdo prevista no inciso Il do art. 25, combinado com o inciso VI do art. 13 da Lei n°
8.666/93"’. (Decisdo 439/98)

4.2.4.1. Neste sentido entende-se que se trata de um servico técnico profissional especializado,
pois o art. 13, em seu inc. VI, classifica expressamente o servigo de treinamento e aperfeicoamento
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de pessoal como técnico profissional especializado.

4.2.4.2. In casu, nota-se que 0s requisitos se encontram atendidos, ndo restando duvidas quanto ao
enquadramento do objeto pretendido como servigo técnico especializado.

4.2.5. Dos requisitos formais

4.2.5.1. A contratacdo sob estes moldes esta condicionada a presenca dos seguintes requisitos:

a) servico tem que ser enquadrado como servico técnico especializado, conforme previsto no art.13
da Lei. 8.666/93;

b) o servico tem de ser singular;
C) o contratado tem de possuir notdria especializacao e
d) inviabilidade de competicéo.

4.2.6. Da singularidade do servico

4.2.6.1. Quanto a singularidade do servico, nota-se que diz respeito ndo ao fornecedor, mas nos
temas que serdo tratados no referido curso e sua compatibilidade com as funcdes exercidas pelo(a)
servidor(a).

4.2.6.2. Na linha do entendimento do Tribunal de Contas da Unido, a singularidade também se
concretiza por forca da impossibilidade de estabelecer critérios objetivos de comparacdo técnica
para objetos dessa natureza, que dependem da capacidade e do desempenho do profissional que o
executard. Com efeito, conforme esclarece Anténio Carlos do Amaral:

“A proposta técnica seria, a rigor, o programa e a metodologia, de pouca ou nenhuma

diferenciacéo. O éxito do treinamento depende, basicamente, dos instrutores ou docentes.
Que séo incomparaveis, singulares, o que torna inviavel a competicéo.

Portanto, qualquer tentativa de licitar servigo este restaria frustrada, pela inviabilidade de
processar-se o julgamento objetivo. ”

4.2.7. Da Notoria Especializacao

4.2.7.1. A notoria_especializacdo também estd fortemente atrelada ao objeto da contratacdo,
devendo ser suficiente para atender a obrigacao da singularidade.

4.2.7.2. Nesse sentido, também vale ressaltar que o referido curso contard com instrutor que possuli
notoria especializacdo na area, em face de sua formacdo técnica, experiéncia profissional e
capacidade intelectual no campo de sua especialidade, demonstrada através da analise curricular.

4.2.7.3. Nesse diapasdo, a Equipe de Planejamento da Contratacdo anexou ao processo que deu
origem a esta contratacao justificativas e documentos que refor¢cam esta questéo.

4.2.8. Inviabilidade de competicéo
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4.2.8.1. Ja a inviabilidade de competicdo decorre pelo fato de que o referido curso vem de
encontro as necessidades da Institui¢do, tendo em vista 0 seu contetdo programatico e as atividades
desempenhadas pelo(a) servidor(a) a ser capacitado(a).

4.2.8.2. Outrossim, reconhecendo a inviabilidade de competicdo para a contratacdo de treinamento,
Antobnio Carlos Cintra do Amaral aduz que:

“O éxito do treinamento depende, basicamente, dos instrutores ou docentes. Que s&o
incomparaveis, singulares, o que torna inviavel a competicao. ”

4.3. Da aplicacdo de normas especiais

4.3.1. Da Instrucdo Normativa n° 5/2017: O Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e
Gestdo — MPOG emitiu a Instru¢cdo Normativa n® 05 de 2017, publicada em 26 de maio de 2017,
que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagdo de servicos sob o regime de
execucdo indireta no ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional,
revogando a Instrucdo Normativa n°® 2, de 30 de abril de 2008 que tratava anteriormente sobre o
tema. Acerca de tal normativa, informo que para esta contratacdo sera aplicada somente a etapa da
elaboracdo do Termo de Referéncia, tendo em vista o que estabelece na alinea a do § 2° do Art.20 da
referida instrucdo, conforme segue:

CAPITULO Il
DO PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Art. 20. O Planejamento da Contratacgdo, para cada servigo a ser contratado, consistira nas
seguintes etapas:

| - Estudos Preliminares;
Il — Gerenciamento de Riscos;e
111 — Termo de Referéncia ou Projeto Bésico.

8§ 1° As situagdes que ensejam a dispensa ou inexigibilidade da licitag&o exigem o cumprimento das
etapas do Planejamento da Contratacgéo, no que couber.

§2° Salvo o Gerenciamento de Riscos relacionado a fase de Gestédo do Contrato, as etapas I e 11 do
caput ficam dispensadas quando se tratar de:

a) contratacOes de servigos cujos valores se enquadram nos limites dos incisos | e 11 do art. 24 da

Lei n® 8.666, de 1993;(grifo nosso).
4.3.2. Da Instrucdo Normativa n° 40/2020: A Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestdo e
Governo Digital/Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia emitiu no dia 22 de maio de 2020,
a Instrucdo Normativa n° 40/2020 que dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares
- ETP - para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no ambito da Administracao
Pablica federal direta, autarquica e fundacional, e sobre o Sistema ETP digital. Acerca das
disposicdes abarcadas pela normativa, informo que para a necessidade em tela, a Unidade
Requisitante elaborou no Comprasnet, o ETP digital n°® 32/2021, conforme documento acostado
aos autos.
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5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, 0s requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1. O presente servico ndo é caracterizado como continuado, ndo sendo prorrogavel na forma do
art. 57, 11, da Lei de Licitagdes.

5.1.2. O servico, objeto deste Termo de Referéncia sera solicitado mediante Nota de Empenho, a ser
enviada por correspondéncia eletronica (e-mail), sendo obrigatoria a confirmacdo de recebimento
pela empresa.

5.1.3. A participacdo do(a) servidor(a) na referida capacitacao ficard condicionada ao envio da Nota
de Empenho a Contratada.

5.1.4. O curso de capacitacdo devera ser ministrado de acordo com o Cronograma do Curso;

5.2. As obrigacdes da Contratada e Contratante estdo previstas neste TR.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

6.1. Os servigcos objeto deste Termo de Referéncia serdo prestados mediante envio da Nota de
Empenho, a ser enviada por correspondéncia eletronica (e-mail), sendo obrigatdria a confirmacéo
de recebimento pela empresa promotora da Capacitacao;

6.1.1. A participacdo do(a) servidor(a) na referida capacitacdo ficard condicionada ao envio da Nota
de Empenho a Contratada.

6.2. O descumprimento comprovado das clausulas do contrato poderd, garantidos o contraditério e a
ampla defesa, ensejar a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais penalidades previstas neste
Termo de Referéncia.

6.3. A metodologia de avaliacdo da execucdo dos servigos serd de acordo com 0s seguintes
parametros e sua forma de pagamento sera de acordo com o item 14 deste Termo de Referéncia.

6.3.1. Os critérios de medicdo de pagamento seguirdo os seguintes parametros:
a) Atendimento integral das exigéncias do Termo de Referéncia e Proposta da Contratada;
b) Qualidade dos servicos prestados;

c) Pontualidade na execucdo dos servicos;

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
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7.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais de apoio
e profissionais com conhecimento abrangente sobre o tema e devidamente habilitados para
ministrar o curso pretendido pela UFFS.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, no prazo e condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia e de acordo com os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
0 nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos & autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcéo,
certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Proporcionar todas as condi¢fes necessarias para que a Contratada possa cumprir o objeto desta
contratacao;

8.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condicGes
estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.6. Efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.7. Prestar as informacdes e os esclarecimentos necessarios para o desenvolvimento dos servicos
objeto do contrato;

8.8. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

8.9. Verificar minuciosamente a conformidade dos servi¢os executados com as especificacfes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, para fins de aceitacao;

8.10. A Administracdo nédo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do objeto contratado, bem como por qualquer dano
direto causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais,
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além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na
qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
neste Termo de Referéncia e seus anexos, 0s servigcos efetuados em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecOes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.5. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo
7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

9.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal em relacdo ao servico.

9.7. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
relativos a execucdo do servico e qualquer irregularidade verificada no decorrer do curso de
capacitacéo.

9.8. Néo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.9. Manter durante toda a vigéncia do servi¢o, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao;

9.10. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos incisos do 8 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.11. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a
observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo;

10. DA SUBCONTRATACAO
11.1. Néo serd admitida a subcontratacéo do objeto.
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11. ALTERACAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos
na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo
a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia e na Proposta

12.2. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagcdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes
da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do
art. 6° do Decreto n® 2.271, de 1997.

12.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para 0 acompanhamento e
controle da execucdo dos servicos.

12.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

12.4. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.5. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacoes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e
80 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.6. A fiscalizacao técnica dos contratos avaliard constantemente a execugdo do objeto, sempre que
a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida
as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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12.7. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

12.8. O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

12.9. Em hipotese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliacao de
desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

12.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao
controle do prestador.

12.11. O fiscal técnico realizara avaliagcdo em periodo suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos.

12.12. As disposigdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucéo
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

12.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitdorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

13.1. Os servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo solicitados mediante envio da Nota de
Empenho acompanhada de Ordem de Servico, a ser enviada por correspondéncia eletrnica (e-
mail), sendo obrigatoria a confirmacao de recebimento pela empresa.

13.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,
nos termos abaixo.

13.3. O recebimento provisério do servico serd realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela
equipe de fiscalizagdo, que verificara a conformidade do mesmo com as especificagdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

13.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos o0s servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo,
com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigcos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessarios.
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13.3.1.1. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscaliza¢do nédo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisério.

13.3.2. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucdo dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes

13.3.2.1. quando a fiscalizacdo for exercida por um Udnico servidor, o relatério circunstanciado
deverd conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em
relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

13.3.2.2. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do altimo.

13.3.2.2.1. Na hipotese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do
esgotamento do prazo.

13.4.1. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impe¢cam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

13.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatorios e documentacfes apresentadas; e

13.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

13.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forgca das disposi¢des legais em
vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

13.6. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentagdo apresentados, e comunicard a CONTRATADA
para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo.

13.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.
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13.8. O recebimento definitivo dos servicos dar-se-a em até 10 (dez) dias apds o recebimento
provisorio.

13.9. A aprovacéo da qualidade do servico, pela Universidade Federal da Fronteira Sul, ndo exclui a
responsabilidade civil da licitante contratada por vicios de qualidade ou técnico do servi¢co ou em
desacordo com o exigido neste Termo de Referéncia e na proposta.

14. DO PAGAMENTO

14.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso 11 do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, alterados pelo Decreto n® 9.412 de 18 de junho de 2018,
deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da liquidacdo da Nota
Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993, através de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

14.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia

14.2.1. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “ateste” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada.

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

14.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

14.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

14.4.1. o prazo de validade;

14.4.2. a data da emisséo;

14.4.3. os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

14.4.4. 0 periodo de prestacdo dos servicos;

14.4.5. o valor a pagar; e

14.4.6. eventual destaque do valor de retencGes tributarias cabiveis.

14.5. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagao
da despesa, 0 pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
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Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacdo da regularizacdo da
situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

14.6. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

14.7. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo exigidas no edital.

14.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

14.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

14.10. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

14.11. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nédo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

14.11.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente, salvo por motivo
de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela méaxima autoridade da contratante.

14.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

14.13. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na
Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

14.14. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicacédo da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
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| = indice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) I=(6/100) 1 =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

15. DO REAJUSTE
15.1. Os precos séo fixos e irreajustaveis.

16. GARANTIA DA EXECUCAO

16.1. Ndo haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, tendo em vista o vulto e
complexidade da contratacéo.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
17.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666 de 1993, a Contratada que:

17.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagfes assumidas em decorréncia da
contratacao;

17.1.2. ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
17.1.3. falhar ou fraudar na execucao do contrato;
17.1.4. comportar-se de modo inidéneo;

17.1.5. cometer fraude fiscal;

17.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancoes:

17.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para o servico contratado;

17.2.2. Multa de:

17.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
contratado em caso de atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias.
Apdbs o decimo quinto dia e a critério da Administracdo, no caso de execugdo com atraso, podera
ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdo total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

17.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de
atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem anterior ou de inexecugédo
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parcial da obrigacdo assumida;

17.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor contratado, em caso
de inexecucdo total da obrigacéo assumida;

17.2.2.4. As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

17.2.3. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 0Orgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos.

17.2.4. San¢do de impedimento de licitar e contratar com 0Orgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

17.2.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é aplicavel
em quaisquer das hipoteses previstas como infracdo administrativa no subitem 17.1 deste Termo de
Referéncia.

17.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdao Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA
ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

17.3. As sancBes previstas nos subitens 17.2.1, 17.2.3 e 17.2.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

17.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:

17.4.1. tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

17.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

17.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa 8 CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

17.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso,
serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

17.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
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17.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
Contratada, a Unido ou Entidade poderd cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

17.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc@es, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado & Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

17.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracéo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administracdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacédo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagéo - PAR.

17.10. A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

17.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

17.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

18.1. A dotacdo orcamentéria da contratacdo, conforme DECLARACAO N° 37 / 2021 - DORC
(10.17.08.21.05) emitida pela Diretoria de Orgamento sera:

Gestao/Unidade: 158517

Fonte: 8100000000

Programa de Trabalho: 12.128.0032.4572.0040
Elemento de Despesa: 339039

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. Este Termo de Referéncia foi elaborado a partir de informacgdes consignadas pelo Requisitante
da capacitacdo e Equipe de Planejamento designada por Portaria, responsaveis pelo Planejamento
da contratagdo do objeto, conforme minudenciado no ETP digital e Requisicdo de Compras
identificados no preambulo e demais documentos, justificativas e tratativas que integram o Pedido
de Compras.
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19.2. Dos Encartes

19.2.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, o seguinte Encarte:

19.2.1.1. ENCARTE A — ETP digital n°® 32/2021 (Documento de ordem n°® 6 no processo
administrativo n® 23205.013003/2021-45)

Chapecd/SC, 25 de junho de 2021.

RENATO TONELLO
Chefe da Diviséo de Importacéo

LIDIANE MARCANTE
Superintendente de Compras e Licitaces

Eu, ROSANGELA FRASSAO BONFANTI, Pro-Reitora de Administracio e
Infraestrutura/Ordenadora de Despesas, APROVO o presente Termo de Referéncia de
Inexigibilidade de Licitacdo n°® 05/2021, instruida com fulcro no artigo 25, inciso Il da Lei n°
8.666/1993, que visa a Capacitacdo de servidores da SUADM através do curso "'8° Contratos
Week - Semana Nacional de Estudos Avangados em Contratos Administrativos', conforme as
especificacOes e dados constantes no Termo de Referéncia ora aprovado.

Chapecd/SC, 25 de junho de 2021.

ROSANGELA FRASSAO BONFANTI
Pro-Reitora de Administracdo e Infraestrutura
Ordenadora de Despesas
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