TRANSPORTE INSTITUCIONAL - VEICULOS - PROAD

SETOR INTERESSADO

Tipo do Processo: GEST.L
Assunto do Processo: 0444 - (Gl
Assunto Detalhado:

3 Matureza do Processo:

Interessado: O

Ostensivo
arte

Inicio +

1. Abre um
processo no
SIPAC

13. Decide
alterar os dados

| 14. Arquiva o |

Trator
agricola

3. Adiciona, preenche,
assina o formulario de
solicitacao e adiciona

2.Qualéo
tipo de
veiculo ?

pela autorizacao

Veiculos de

F9826 - transporte

Requisicao de
Transporte

4. Adiciona, preenche,
assina o formulario de
soo solicitacao e adiciona
assinatura do responsavel
pela autorizacao

5. Trata-se de
VAN,

assinatura do responsavel

F9799 -
Requisicao de
Trator

6. Adiciona, preenche
e assina o formulario
da lista de
passageiros

F9818 - Lista de
Passageiros

7. Envia ao setor
de Transporte
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F9813 -
Relatério de
Ocorréncias

AN
18. Realiza a

\ 4

viagem ou uso
do trator

20. Adiciona,
preenche € assina o
formulario do
relatério de
ocorréncias

19. Transporte
Terceirizado ou
Houve Ocorréncias?

21.Envia o
processo para o
setor de
transporte

GABINETE DO REITOR - PRO-REITORIA- SECRETARIA
ESPECIAL - DIREGAO DE CAMPUS

8. Analisa o
pedido

9. Assina a requisicdo
PR aprovando a
solicitacao

F9752 - Analise
de Deferimento

INSTRU CAO HORMATIVA H° 28/ PROADUFFS2018
Art. 7° Sdo responsaveis por avtorizar transportes:

I. Ha Reitonia, o Reitor, 0 ViceReitor, o Chefe do
Gabinete do Reitor, os Pro-Reitores, os Secretarios
Especiais, os Superintendentes e o Chefe do
Departamento de Transportes e Logistica;

Il. Hos <Campi, o Diretor de Campus, o
Coordenador Academico € o Coordenador
Administrativo;

SETOR DE TRANSPORTE

10. Tem
disponibilidade
de transporte?

Sim

11. Adiciona,
preenche e assina
despacho justificando

12. Envia 0 processo
ao setor interessado

17. Envia processo
para o setor do
interessado

F9984 -
Despacho

15. Realiza o

| 16. Envia um
e-mail

agendamento

confirmando o
agendamento

E-mail
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22. Realiza os
lancamentos de
controle

23. Arquiva o
processo na
Unidade

Fim




	Planilha1

