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Inicio

1. O Fiscal e/ou Gestor
do Contrato devera

abrir DOCUMENTO no
SIPAC

2. Adicionar um
documento FO137

3. 0 documento devera ser
assinado por membros da
Equipe de Gestao Fiscalizacao
do Contrato

4. Encaminhar o
documento para o DGCS —
Departamento de Gestao
de Contratos e Servicos

de

F0137 - Termo

Encerramento

de Contrato

Apods o encerramento da vigéncia contratual e
conclusao de todas as obrigagoes entre as
partes, a Equipe de Gestao e Fiscalizacao do

Contrato devera formalizar o encerramento do

contrato. ATENGAQ! E necessario verificar se todas
os valores devidos ja foram pagos a
Contratada antes da formalizacao deste
documento

ENSHO
Encerramen

Devera conter, no minimo,
as assinaturas de um fiscal e
um gestor

MAPA DE PROCESSO N° 119/EP/UFFS/2022

DEPARTAMENTO DE GESTAO DE
CONTRATOS E SERVICOS - DGCS

5. Efetuar a juntada do
documento ao processo original
de contratacao e enviar a
Divisao de Acompanhamento
Contratual

F9984 -

Despacho

Padrdo

15. Realiza

a guarda

temporaria até o

encerramento de todos

os contratos do
processo

CONTRATUAL - DACT

DIVISAO DE ACOMPANHAMENTO

6. Solicitar a PROAD a
Anulacao de Empenhos
de Contratos

F9984 -
Despacho
Padrdo

10. Atualizar os controles
internos, e encaminhara o processo
para a DCT - Divisao

de Contratos

11. Encaminhar
a DCT

F9984 -
Despacho
Padrdo

PROAD

—_—

7. A PROAD
autoriza a
anulacao
~——

8. Encaminha a
demanda para a
Divisao de
Empenhos

Autorizacao de Anulacdo
de Empenho de Contrato

DIVISAO DE EMPENHOS

9. Emitir a Nota de
Anulacao do empenho e

devolvera o processo
para a DACT

Peca Documental - Nota de

Anulacdo de Empenho

DIVISAO DE CONTRATOS - DCT

processo a

14. Encaminha o

guarda temporaria

DGCS para

12. Atualizar os controles
internos, encerrar o
Contrato nos sistemas de
gestao

16. Encaminha o processo
a SUCL para o
arquivamento permanente

13. Ha contratos

vigentes no
processo?

SUPERINT. DE COMPRAS E LICITACOES -
sucL

17. Realiza o
arquivamento

permanente do
processo.

Fim
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