Tipo do Processo: Lici
Assunto do Process

30 (Escolher o tipo)

Natureza do Process

)stensivo

scolher a modalidade de Licitagio correlata

Solicits g30 de resjusts contratusl - Contrato rP YO(X000C - Vigéncia: XAO(O000K - Processo Licitatério n® 23205 J000(X000(0

Interessado: O Credor -~ buscar pelo nome ou CNPJ da empresa contratada.

1. Este fluxo diz respeito a aplicagdo de reajus

2. Para 05 casos rel

 anual de direito da contratads, ¢ devers ser sequido = encaminhado somente nos casos em que nio
houver prorrogacio da vigéncia contratual concomitantemente

nados 3 aplicagio de reajuste & tambérm 3 prorogagio de vigéncis, deve ser utilizade o fluco do MAPA DE PROCESSO N©
99/EPJUFFS/2022 - Prorrogacio de Prazo de Vigéncia efou Aaéscimo ou Supressies de Valor de Contratos - PROAD.

1. Gestor e/ou Fiscal
deverao abrir processo no
SIPAC, com as seguintes
informacges de cadastro

2. Adicionar o
Formulario
F0333

3. Adicionar os
demais
documento
comprobatérios

UNIDADE REQUISITANTE / GESTOR / FISCAL

4. Realizar uma
estimativa do valor
aplicando o
percentual do indice
na data da consulta

5. Adicionar a
manifestacao da
Contratada
(e-mail ou

Documentagio
acessoria

6. Envia 0 processo
Diviséo de
Repactuactes DRP

10. Executa os

ajustes
necessarios

s
++ - antes do inicio dos

ss0 no SIPAC: LICITAGAO
ICITACAO" e incluir a
modalidade correspondente ao processo
original da contratagdo/contrato em
questdo) _Assunto do Processo:
Definido segundo os parametros da
demanda

Tipo de Proc
Digitar

F0333 - Solicitacdo de

Reajuste de Contrato

sem Prorrogacao de
Vigéncia

Para a aplicagio do reajuste deverd ser obsenvado o
indice de resjusts nos it da

dacum entos

cortratagio e, quando houver negaciagio de valor
acordado com 3 Cortratads, devers ser anexado o
compravantss e concrdincis da Cortratada

Documentos
acessorios

indice acumulado ainda 3o esteja disporivel para
consulta, deve-se realzar uma estimativa do valor
aplicando o percentual do indice na data da Link da
Femamenta de consulta/ cilaido no rodapé

Devera ser incluida a Maifestagda da Contratada (e-mail
ou oficio) demonstranda interesse e concordancia no
reajuste de valor

Observacio: caso o indice co periodo for negativo, 3
Corfratada deve ser infomada da redugio dos valores
Caso ocorra solictagio de nio apicagio do reajuste
negativo o Cortratada deve apresertar justficativa &
comptovantes com valores de mercaco de que os valore:
praticadas permanecem vantajosos. Apds, a gestio &
fiscalizagio do cortrato deve analisar 3 document;
apresentada e também justficar a vantsjosicade do
contrat para 3 Administragio, mesmo sem 3 3
do reajuste negativo,

Com antecedéncia

de 30 (trinta)

efeitos financeiros
do reajuste.

MAPA DE PROCESSO N° 148/EP/UFFS/2024

Proces so: 23205000063/ 2024-41
Unidade Gestora: PROAD

Data de Criago: 07/01/2024
Data de alteragdo: 18/01/2024

Versio: 20

Parte do Macoprocesso: Gestio da Logistica Pblica

7. Analisa o

informagoes

9. devolve a0
Gestor/Fiscal
para ajustes.

11, Efetua a juntada da

Solicitacao de Reajuste

a0 processo licitatério
originario de
Contratacao

12.A DRP analisa qual é o
indice e 0 periodo a ser
aplicado o calculo de
reajuste

REAJUSTE DE CONTRATOS SEM PRORROGAGAO DE VIGENCIA - PROAD.

13, Junta ao processo o

(doze) meses

14, Realiza o célculo de
aplicacao do indice sob
ovalor contratado

DIVISAO DE REPACTUAGOES - DRP

15. Solicita a
o

8. Processo regular?

3) SICAF & Relatinios de Pendénaas/Ocorréncias;
b) Qualificagio Econdmico-Firanceiry

€ Certidtio Negativa Federal/INSS
d Certicio de Débitos Trabalhistas
e) Certico FGTS,

1) Certicio Negativa Estadual;

al Certidio Negativa Municipal

h) CADIN —
i) Certidio CEIS
-

adastro Naci
Cadastro Nacional d

Inidnens T

Tribunal de

Ambos de acorda com 35
clausulas do EditalTerm de
| Referéncia de cada cantratagio

condicoes de
habilitacio da
contratada

Comprovante de
percentual
aplicado

Caso tenha sido ublzado pela Gestio/ Fiscalizagio do conrato o
iindice estimativo (pois 3o estava disponivel para consults) 2 DRP
ertya em contato com 3 Gestio/Fiscalzagio pars informar o valor
oficial do reajuste & solicitar que 3 empresa seja ontatada &
manffests concordincia novamerte

Solicitaéo

Orcamentaria a
DORC

Orcamentaria

dastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publi
ol de Empresas Inidineas
nderados por Improbidade Admiristrativa;
ortas da Unido,

18. A DRP consulta as

Federal;

Suspensas;

19. Ha certidoes vencidas e
impossibilidade de
sulta?
20.Solicita, via e-mail
que a Contratada atualize
e apresente documento
valido

22 Solicita, via e-mail.
que a Contratada apresente
 Balano Patrimonial do
ltimo exercicio;

21. Qualificagao
Econdmico-Financeira esta
regular junto ao relatdrio

Minuta Termo
de

Apostilamento

23 laboraa Minuta oo oo con >

solidtagio do processo,
analisar 35 clsusula:

3 do Edital/Terma
de Referénda de cada contrat

Apostilamento

Instruggo
Processual

24 Adiciona uma
instrucao processual &
. Pro-Reitoria de
Administracio e

Detalhando a5 inform agies da s
de reajuste e solic
| apostitar o resjuste 3

Registro de assinaturas:
Chefes da Diisio de Repactuages (ORF);
| Departamenta de Gestio de Contratas e Servigos (DGCS);
Supenrtendéncia Administrativa (SLADM)

25. Colhe as
assinaturas
necessarias

Quando for o caso, 2 Contratada erwia as certidbes atualizadas
& o Bakngo Patrimanial do titimo exercicio, 3 DRP 3nalisa o5
doamentos supracitados, realza o calculo da liquidez,
corforme clausulas do Edital de cada contratagio, e junta a
doaum entagio no processo;

26 Envia 0 Termo de
Apostilamento para a
assinatura digital da

Autoridade competente

Comprovante de
Autenticidade do
Endosso

Endosso
Contratual

£-mail + Termo de
Apostilamento

Juntada
documentacio aos
Sistemas e Processos

35 juntaa
documentaao no
Sipac (modulo de
Contratos) e o
processo

34. Cadastra do Termo
de Apostilamento no
Sistema Federal
Contratas.gov.br

33 Consulta e anexa
comprovante de
autenticidade do Endosso
da Garantia no Site SUSEP
a0 Sip:

R

32. Confere se as
informagdes estéo de
acordo com o Edital /
Termo de Referéncia /
Contrato

1. Aguarda o
recebimento do Endosso

da Garantia Contratual

Planilha de Controle
Interna

36 Alimenta a planilha de
controle intemo com as
informacoes do Termo de

Apostilamento formalizado

essidade,
ia e-mail que 3
+..| Contratacia reaize ajuste.

30, Comunica a Contratada,
m copia a0 Gestor

JFiscal), sobre o Termo de

Apostilamento formalizado

Soicitande  apresentag
Endosso da Garantia de.
o novo valor e com
informaghes
foro caso)

(quando

Informaces a
DCONT

37. Informa a Diretoria
de Contabilidade via

e-mail, da formalizacao
do apostilamento

38. Envia o processo
para guarda tempordria

a0 DGCS - Departamento
de Gestao de Contrato

DEPTO.DE GESTAO DE CONTRATOS E SERVICOS

28, Foi exigida garantia
para o contrato?

29, Realiza os
calculos dos
novos valores

Conforme Edital & Tema de Referéncia
de cada coratagio, para que a

40, Efetua a
quarda do

processo

16. Realiza

17. Devolve o

Orgamentaria

processo a DRP.
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https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAO/publico/exibirFormCorrecaoValores.do?method=exibirFormCorrecaoValores




	Planilha1

