UFFS

OrientacOes gerais para o0 primeiro acesso ao

COMPRASNET

SUPERINTENDENCIA DE COMPRAS E LICITACOES
SERVICO DE GESTAO DE FORNECEDORES



Prezado fornecedor,

Vocé acaba de entregar a documentacao necessaria para o cadastro no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF). No entanto, o sucesso da sua
participacdo nas licitacdes depende também da permanente manutencao deste cadastro.
Estaremos sempre a disposicdao para eventuais duvidas que possam vir a ocorrer, mas
achamos importante destacar algumas orienta¢des desde ja:

Apos a entrega da documentagao completa necessaria para o cadastro, o prazo para
a efetivagdo do mesmo serd de até 02 (dois) dias uteis, sendo a confirmag¢ao do cadastro
enviada diretamente no e-mail do responsavel pelo cadastro.

Havendo a necessidade de alteragao do responsavel pelo cadastro, esta deve ser
solicitada utilizando-se o formuldario disponivel no site da UFFS (Solicitacdo de alteragao
de responsabilidade).

Qualquer atualizagdo cadastral deve ser solicitada por e-mail:
cadastrouffs@gmail.com. Caso a altera¢ao exija a entrega de cdpia autenticada de
documento (Alteragdo de Contrato Social, Balango Patrimonial, documentos pessoais,
etc), esta entrega deve ser realizada diretamente na UFFS, por qualquer pessoa, ou
enviada pelos correios ao seguinte enderego:

UFFS — Superintendéncia de Compras e Licitagoes
Av. Fernando Machado, 108 E ¢ Centro
Chapeco ¢ Santa Catarina e Brasil
Caixa Postal 181 e CEP 89802-112
A/C de Juarez Machado

O prazo estabelecido para a atualizagdo de qualquer dado cadastral ou certidoes
negativas é de 01 (um) dia util apds a entrega do documento.

Orienta-se que os pedidos de atualizacdo cadastral sejam realizados sempre com a
maxima antecedéncia, de forma a nao prejudicar a participa¢ao nas licitagdes de seu
interesse.

A seguir, seguem orientacdes sobre o acesso ao COMPRASNET.



Procedimentos necessarios para o acesso ao COMPRASNET

Apds concretizada toda a etapa de entrega dos documentos para o cadastro, vocé recebera
uma senha proviséria no e-mail informado no cadastro. Esta senha devera ser alterada e
serd utilizada para acesso ao SICAF.

O préximo passo sera cadastrar a empresa no COMPRASNET, que é onde ocorrem as

licitacbes. Acesse o site http://www.comprasgovernamentais.gov.br/ e clique em
“Cadastro”, conforme figura abaixo.
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http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

Posteriormente, clique em “Cadastro COMPRASNET”, conforme abaixo.

Cadastro

O Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF € um sistema sutomatizado de informagdes através
da qual oz fornecedores se cadastram gratuitamente, com a finalidade de fornscer materiaiz ou prestar servicos para
o govemno. O sistemna amplia as opgdes de compras do governe federal e permite o acompanhamente do desempenho
dos fornecedores cadastrados. O cadastro & realizado s2m dnus, possui validade anual em todo o temitdrio nacional

e todo ano ele deve ser renovado.

O SICAF constitui o registro cadastral do Poder Executivo Federal & € mantido pelos orgéos e entidades que compdem

0 Sistema de Semvicos Gerais — 515G.

Beneficios para o fornecedor

« Cadastramento Unico na Administracdo Plblica Federal;

= Desburocratizagdo do processo de cadastramento & habilitac 8o parcial;

« Divulgagdc em nivel nacional & maior velocidade na atuslizagSo de seus dados cadastrais & de habilitagdo parcial;
= Selegdo do formeceder com base na linha de fornecimento de material/servigo;

= Redugdc dos custos de manutencdo do cadastre de sua empresa junto sos orgdosfentidades do Governo Federal;
= Maior transparéncia £ oporfunidade de participac 3o em processes licitatorios.

Cadastro SICAF Acessar SICAF

Cadastro COMPRASNET Acesso COMPRANET

Em seguida, vocé devera selecionar “Pessoa fisica” ou “Pessoa Juridica” e entao preencher
os dados exatamente iguais aos informados no cadastro do SICAF. No campo “Login”,
podem ser usados letras ou numeros. A imagem na pagina seguinte demonstra esta etapa.



Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAD

Portal de Compras Governamentais

#> SEUS DADOS CADASTRAIS

" Atencdo: Caso ainda ndo possua cadastro/login no Comprasnet, preencha os dados abaixo.
E necessario ter credenciamento ATIVO no SICAF.

DOpcdo de Empresa

Opcdo: Formecedor Pessoa Juridica ¥ |

Fornecedor Pessoa Juridica
*CNPJ: | |

*CPF Responsavel | |
SICAF:

SICAF:

*Email Resp. SICAF: | |

“Login do Comprasnet: | | Login de sua preferéncia (letras ou niimeros).

* Campos obrigatorios.

Assim que preencher todos os dados, cliqgue em “Confirmar”. Ao fazer isso, uma senha de
acesso ao COMPRASNET serd encaminhada ao e-mail informado. Este acesso se dard na tela
anterior a esta etapa, conforme figura abaixo.

Cadastro

O Sistemna de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF & um sistema automatizado de informacdes através
do gual os fornecedores se cadastram gratuitamente, com a finalidade de fornsecer materizis ou prestar servigos para
o governo. O sistemna amplia a2 opgdes de compras do governo federal & permite o acompanhamento do desempenho
dos fornecedores cadastrados. O cadastro € realizado sem Onus, possui validade anual em todo o termitorio nacional

2 todo ano ele deve ser renovado.

O SICAF constitui o registro cadastral do Poder Executive Federal e & mantido peles drgdos e entidades que compdem

o Sistema de Servigos Gerais — F1SG.

Beneficios para o fornecedor

= Cadastramento dnico na Administragdo Pablica Federal;

= Desburocratizag@o do processo de cadastramento e habilitac &o parcial;

= Divulgagiao em nivel nacional & maior velocidade na atualizag o de seus dados cadastrais e de habilitag 8o parcial;
= Selegdo do fornecedor com base na linha de fornecimento de matsrialiservico;

= Redugdo dos custos de manutencdo do cadastro de sua empresa junto aos orgdosfentidades do Governo Federal;
= Maior transparéncia & oportunidade de participac8o em processos licitatorios.

Cadastro SICAF Acessar SICAF

Cadastro COMPRASNET Qﬂau COMPRAD *




Apds inserido seu login e senha, clique na aba “Servigos do Fornecedor” e confira em “Dados
Cadastrais ComprasNet” no menu “Controle de Usudrios e Opgao por Servicos” se a opgao
“Pregao Eletronico” esta marcada, conforme abaixo:

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Servicos do Fornecedor

#) (ONTR( Dados Cadastrais Comprashet } Alterar seus Dados Cadastrais

Incluir RDC Eletrénico Alterar sua Senha
Servios de Download } Controle de Usuarios e Opgdo por
" Servici Avisos de licitacBes por e-mail v =
Caot Pregéo Eletrénico ¢ Pregdoe Eletrdnico @
Avi. Cotacdo Eletrdnica 4 Download de Editais

" Para utilizar os servicos ( ® ) & necessario que o Fornecedor esteja ativo e com credenciamento vigente no Sistema Unificado de Cadastramento de Fornecedores-SICAF.

" Ao asszinalar "Aviso de Licitacdo por e-mail”, apas teclar em "Canfirmar” & necessario assinalar as linhas de fornecimento e regides para notificacdo, no menu servicos aos

[ voltar § Confirmar |

Em seguida, cligue novamente na aba “Servicos do Fornecedor” e selecione a
opc¢ao “Pregao Eletronico”.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Servigos do Fornecedor

Dados Cadastrais Comprasiet 4
» Preg g
RDC Eletr&nico
= Propos
ropa Servicos de Download b
= Lances
Avisos de licitagbes por e-mail b
= Consul :rativa g

Pregdo Eletrénico
= Acomp

- Regist Cotacdo Eletrénica b

= Registrar Recurso
= Registrar Contra-Razdo
= Acompanhar Recursos

= Visualizar Impugnacdes/Esclarecimentos/ Avisos

= Consultar pregdco revogado, anulade ou abandonado

= Enviar anexo/planilha atualizada

= Registrar Intencdo de Participar do Cadastro de Reserva




Nesse menu, selecione a op¢ao “Proposta”.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Servigos do Fornecedor

> Pregao Eletrénico

- Proposta e )

= Lances

= Consultar declaracdes de ME/EPP/Cooperativa por Preg3ao

= Acompanhar Aceitacdao/Habilitacdo/Admissibilidade

= Registrar intencdo de recurso

= Registrar Recurso

= Registrar Contra-Razdo

= Acompanhar Recursos

= Visualizar Impugnacées/Esclarecimentos/ Avisos

= Consultar pregdo revogado, anulado ou abandonado

= Enviar anexo/planilha atualizada

= Registrar Intencio de Participar do Cadastro de Reserva

Nessa tela, digite o Codigo da Unidade de Compra (UASG: 158517), o nimero do pregao e
clique em “ok”.

Partal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Servicos do Fornecedor

*> CADASTRAMENTO DE PROPOSTA

" Dewve ser informado pelo menos um critério para pesquisa.

" Caso =eja informado o cddigo da Uasag, a pe=zquisa =era feita pelo cddigo, a lista de UASGs =erad ignorada.

" Para pesquisar a Uasg, cligue no botdo selecionar.
UF -

Lista de Orgdos

Cod. UASG -
(Unid. de 158517 ou
Compra) ]l Excluir
l$‘lﬁmeru Pregdao {(Preencha niamerc e anc. Ex: 102005)

Data de inicieo do
envio de proposta

(5 (dd/mm/aaaa)

Data de inicie da
Sessdo Pablica

| voitar I} Limpar | ok

(5 (dd/mm/aaaa)




Por fim, cligue em “Incluir Proposta” e insira as informacdes de sua proposta e, ao
concluir, clique em “ok”.

Portal de Compras do Governo Federal

Comprasnet

MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO E GESTAO

Servigos do Fornecedor

#> CADASTRAMENTO DE PROPOSTA

" Clique no nimero da licitagdo para ver detalhes.

Hordric de Brasilia: 17/07/2017 08:16

= Cod.da UASG S
Proposta N? do Pregdo (Unid. deal:ompra) Orgao
¢ Incluir Propaosta 92017 158517 UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

Atencao, fique atento ao dia e hordrio da sessao publica.

BONS NEGOCIOS!



UFFS
Mais informacoes:

UFFS — Superintendéncia de Compras e Licitagoes
Av. Fernando Machado, 108 E ¢ Centro ® 22. andar
Chapecoé ¢ Santa Catarina e Brasil
CEP 89802-112

cadastrouffs@gmail.com
(49) 2049-3764
Juarez Machado
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