INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/GR/AGIITEC/UFFS/2024

Estabelece orientagdes para wuso do
Laboratorio Multiusuarios de Inovacdao da
AGIITEC, da Universidade Federal da
Fronteira Sul (UFFS).

A AGENCIA DE INTERNACIONALIZACAO E INOVACAO TECNOLOGICA da
UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (UFES), no uso de suas atribuigdes

legais, e considerando:

a. A Resolugdo N° 101/CONSUNI/UFFS/2022 que trata da Politica de Inovagao

Institucional;

b. Projeto aprovado junto ao MCTI, para criagdo do Laboratdrio Multiusuério de

Inovacgao da AGIITEC.

c. Necessidade de cadastro na Plataforma Nacional de Infraestrutura de Pesquisa do MCTI —

PNIPE (https://pnipe.mctic.gov.br), com disponibilizacdo de agendamento online dos
equipamentos, capacidade de realizar trabalhos em parceria e prestacdo de servigos

especializados.
RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer orientacdes quanto as formas de acesso ao Laboratdrio Multiusuérios de
Inovagdo da AGIITEC, uso de consumiveis, empréstimo de equipamentos, seguranga e

custos.
CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES GERAIS



Art 2° Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo definir as responsabilidades, deveres,
obrigagdes, restricdes, penalidades, normas de seguranga e regras para o funcionamento do

Laboratorio Multiusuarios de Inovagao.

Art 3° O Laboratorio Multiusuarios de Inovagao ¢ um ambiente colaborativo, de acesso
publico, facilitador da integracdo interdisciplinar e da divulgagdo de resultados, por meio da
formagdo complementar em areas compativeis, em seus aspectos técnicos, com as atividades
de Ensino, Pesquisa e Extensdo oferecidas pela UFFS, sendo um espaco importante para a
comunidade académica, para a realizacdo de eventos, minicursos, oficinas e palestras, além
de ter projetos com foco na concepc¢ao e producdo de produtos e servigos voltados para

solucdo de problemas relacionados a Institui¢ao e ao desenvolvimento regional.

Art 4° O Laboratorio Multiusudrios de Inovagado estd vinculado a AGIITEC e disponibilizara
sua estrutura para todos os campi da UFFS, podendo este designar fundacido de apoio para
gerir  financeiramente o  espaco, conforme  previsto na  Resolugdo  N°

101/CONSUNI/UFFS/2022.

§1° O Laboratério poderd atender aos programas/projetos de ensino, pesquisa e extensdo

alinhados com desenvolvimento de produtos e processos, inovagao e empreendedorismo.

§2° O Laboratério de Inovacdo também podera abrir espaco para desenvolvimento de

projetos com a comunidade regional.

CAPITULO IT
DAS FINALIDADES
Art 5° O Laboratdério Multiusuarios de Inovagao tem por finalidade:

I. Funcionar como um local de apoio ao desenvolvimento pessoal e profissional, voltado,
preferencialmente, para a melhoria das condi¢des socioecondmicas das regides nas quais

estiver inserido;



I1. Possibilitar a realizagdo da articulagdo com instituigdes parceiras, visando o acesso as
informagdes cientificas, tecnologicas e servigos tecnologicos, condicionados a

disponibilidade de pesquisadores e laboratorios;

III. Estimular o interesse de estudantes e servidores pelo desenvolvimento da ciéncia,
tecnologia e inovagdo, promovendo a troca de experiéncias entre estudantes, servidores da

UFFS e comunidade regional através de projetos de pesquisa, ensino, extensao € inovagao;

IV. Disseminar e estimular a criatividade e a cultura do “M&o na Massa”, no

desenvolvimento de produtos e processos;

V. Contribuir com os Nucleos Docentes Estruturantes (NDEs) buscando:

a) o aperfeicoamento dos curriculos dos cursos ofertados pela UFFS, a fim de que as
demandas tecnologicas e de inovagdo sejam incorporadas a formagdo nos
bacharelados e licenciaturas;

b) maior opgdo para trabalhos de conclusdo de curso, trabalhos de iniciagdo cientifica e
tecnoldgica, modelos de novos negocios, confeccdo de maquetes, prototipos e

materiais didaticos;

VI. Contribuir com o desenvolvimento de atividades de ensino, pesquisa e extensdo, que

promovam:

a) aintegracdo das equipes nos campi, grupos de pesquisa e grupos de estudos;

b) o desenvolvimento de competéncias aos estudantes dos cursos da UFFS para futura
atuacao profissional;

¢) o atendimento de demandas institucionais e da comunidade regional, incluindo o setor

produtivo.

VII. Fornecer infraestrutura de apoio diretamente ou por meio de seus parceiros, para o

desenvolvimento de novas ideias, novos produtos, processos ou servigos;

VIII. Ofertar capacitacao nas diversas areas de abrangéncia do Laboratério Multiusuarios de

Inovacao;

IX. Realizar eventos de formagdo, capacitaciao, promocao e fortalecimento da cultura Maker;



CAPITULO IV

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art 6° O Laboratorio Multiusuarios de Inovacao tem a seguinte estrutura organizacional:

I. Coordenagao Geral;

I1. Equipe Local.

Secao I

Coordenacao Geral do Laboratério

Art 7° A Coordenagdo Geral do Laboratério Multiusuarios de Inovagdo estd vinculada ao

Nucleo de Inovagao Tecnologica (NIT) da AGIITEC.

§1° A Coordenagdo Geral ¢ nomeada pelo Secretario da AGIITEC por meio de portaria.

Art 8° As atribuicoes da Coordenacao Geral sdo:

I. Administrar e coordenar o Laboratorio de Inovacao;

II. Acompanhar e registrar projetos/a¢des realizadas no laboratorio;

ITI. Auxiliar nas captacdes de convénios, negdcios, parcerias, acordos, ajustes e contratos

envolvendo o Laboratorio Multiusuarios de Inovacao;

IV. Auxiliar e/ou realizar reunides junto aos 6rgdos competentes para obtengdo de recursos
necessarios a efetivagdo dos projetos do Laboratério Multiusuérios de Inovagao, bem como

para sua estruturagao;



V. Elaborar e encaminhar o relatério anual de gestdo do Laboratério Multiusuarios de

Inovagdo para apreciagdo e recomendagdes do 6rgdo colegiado ao qual esteja vinculado;
VI. Representar o Laboratorio Multiusuarios de Inovagao quando necessario.

VI. Ser responsavel pelo controle de empréstimos de equipamentos do laboratorio para uso

em projetos especificos e em outros campi.

Secao 11

Equipe Local

Art. 9° A equipe do laboratorio podera ser composta por técnicos, professores, bolsistas e

estagiarios, incluindo aqueles ligados ao NIT.

§1° A equipe do laboratorio serd responsavel pelas atividades do laboratorio, incluindo:

a) guarda de materiais de projetos locais;
b) agenda de reunides, eventos e cursos nas instalacdes do laboratorio;
c) agenda de uso dos equipamentos € manuten¢ao dos mesmos;

d) atualizacdo dos manuais de treinamento para uso dos equipamentos.

Art. 10. A equipe do laboratdrio recebera apoio do NIT para atividades administrativas, que
envolvam acordos, convénios e outros instrumentos juridicos de parceria (termos de outorga,
acordos, convénios e contratos de transferéncia de tecnologia e de licenciamento para outorga
de direito de uso ou de exploracdo de criagdo) bem como desenvolvimento de cooperagdo
internacional, participagdo em instituicdes internacionais envolvidas em pesquisa € na
inovagao cientifica e tecnoldgica; - de acordo com § 2° Art. 18. do DECRETO N° 9.283, DE
7 DE FEVEREIRO DE 2018.

Paragrafo unico: Os registros dos projetos/agdes institucionalizadas na UFFS, devem ser
apresentadas a coordenacdo do laboratorio para que seus membros sejam considerados como

equipe de trabalho.



Art. 11. As contratagdes com Fundacdes de Apoio que busquem fomentar projetos e
programas do laboratério também poderdo ter servidores do NIT indicados como gestores e

fiscais.

CAPITULO V

USO DA INFRAESTRUTURA DO LABORATORIO MULTIUSUARIOS DE
INOVACAO

Secao I

Uso do Espaco Fisico

Art. 12. O Laboratorio Multiusudrios de Inovagao estd localizado no piso térreo do prédio da

biblioteca;

Art. 13. Para o uso das instalagdes, materiais e equipamentos do Laboratdrio Multiusudrios
de Inovacao devem ser seguidas todas as regras de funcionamento exigidas pela institui¢ao e

por esta normativa.

§ 1° A disponibilidade dos bens, espacos, recursos e servicos ocorre conforme as
possibilidades do Laboratorio Multiusuarios de Inovagdo, respeitando-se as regras

preestabelecidas.

Art. 14. O horario de funcionamento do Laboratorio Multiusuarios de Inovagdo ¢ definido
pela coordenacao do local, em consonancia com o horario de funcionamento institucional e

de acordo com a capacidade de atendimento da equipe do laboratorio.

Art.15. Durante organizacao de eventos, ¢ necessaria a participacao da coordenacao do local

ou de algum integrante da equipe do Laboratorio Multiusuarios de Inovagao.

§ 1° Os horarios de funcionamento do espago bem como os contatos da equipe do laboratério

deverdo ser divulgados no site da AGIITEC e afixados na entrada do laboratorio;



§ 2° O laboratorio deve prever hordrios em que permaneca aberto para uso publico.

Art. 16. A porta do laboratério devera permanecer trancada na auséncia de usuarios

devidamente autorizados.

§ 1° A coordenacgdo, professores com projetos em andamento e servidores do NIT sdo

responsaveis pela abertura e fechamento do espago;

§ 2° Para realizagdo de qualquer atividade no Laboratério Multiusudrios de Inovagdo ¢

necessaria a supervisdo de um integrante da equipe do Laboratorio;

§ 3° A realizagdo de atividades no laboratorio fora do horario de funcionamento do
Laboratério Multiusuarios de Inovacao, ou em feriados e fins de semana, somente poderdo
ocorrer, mediante prévia autorizagdo do Coordenador Geral e indicagdo da equipe que se

responsabilize pelo uso na data.

Art. 17. O registro de presenca dos usudrios deverd ser realizado sempre que o espago for

utilizado.

§ 1° A forma de registro fica a critério de cada espaco, devendo obrigatoriamente constar o

nome completo do usudrio e a data da utilizagdo;

§ 2° As atividades realizadas (como minicursos, palestras entre outros) deverdo possuir lista
de presenca especifica, constando o nome da atividade, data e horario de realizagdo ¢ o nome

completo dos participantes.

Secao 11

Uso dos Equipamentos

Art. 18. A equipe Local do Laboratdério Multiusuarios de Inovacao devera criar e publicar em

local de facil visualizacdo as regras para utilizagdo dos Equipamentos do Laboratorio.

Art. 19. Fica proibida a instalacdo de software ndo licenciado nos equipamentos do

Laboratorio Multiusuarios de Inovacgao.



Art. 20. Para a utilizacdo dos materiais e/ou equipamentos disponiveis no Laboratorio

Multiusuérios de Inovagdo, o usudrio devera estar acompanhado da equipe técnica.

Art. 21. Havera a publicacao de uma lista de pessoas habilitadas para operar equipamentos,

inclusive entre a equipe do laboratorio, que serd atualizada conforme treinamentos realizados.

§ 1° A equipe local podera ofertar regularmente treinamentos para capacitacdo dos usuarios

do Laboratorio de Inovacao;

Art. 22. Poderdo ser solicitadas reservas para uso dos equipamentos. A confirmacdo da
reserva se dard baseada na disponibilidade do equipamento, de um membro da equipe local

para acompanhar a atividade entre outros aspectos técnicos que se julgar pertinentes.

Art. 23. A realiza¢do de ensaios ou uso de equipamentos isolados, que nao se enquadram
como atividades de pesquisa e extensdo, devera ser solicitados através do Formulario

Especifico.

Secao 111

Seguranca

Art. 24. Todo servidor, aluno ou integrante projetos com acesso aos laboratorios deve

conhecer as normas de seguranga.

Art. 25. O usuario do(s) equipamento(s) devera conferir todas as especificagdes sobre o

mesmo antes do uso (consultar o respectivo Procedimento Operacional Padrao — POP).

Art. 26. Alunos exercendo atividades de ensino, pesquisa ou extensdo deverdao
necessariamente haver concluido o treinamento em todos os equipamentos solicitados, para

que tenham acesso autorizado.

Art. 27 O niimero maximo de pessoas em um evento ou capacitacao na sala de reunides sera
de até 20 pessoas e para a area de prototipagem o nimero maximo sera de até 5 pessoas por
grupo. O limite maximo de ocupacdo para cada laboratorio deve estar indicado nas salas e sua

observancia ¢ de responsabilidade do organizador.



§ 1° Em casos esporadicos e excepcionais esse numero podera ser maior, desde que com

autorizacdo prévia da coordenagdo geral do laboratorio.

Art. 28 A limpeza dos equipamentos, guarda de material remanescente e disposicao dos
residuos ¢ de responsabilidade do usuario, sob supervisdo e orientagdo dos Professores e ou
Técnicos. A ndo observancia deste processo pode acarretar adverténcia ao usudrio e outras

medidas no caso de recorréncia.

Art. 29. Com objetivo de evitar acidentes e/ou identificar possiveis problemas, deve-se

avaliar as condi¢des de cada equipamento antes do uso ou empréstimo.

§ 1° Os equipamentos de prote¢do individual (EPIs) deverdo ser utilizados obrigatoriamente,

de acordo com a natureza e normas de seguranga previstas pelo fabricante do equipamento.

§ 2° A lista com os EPIs necessarios para a utilizacao de certos equipamentos, devera estar

exposta junto ao equipamento.

§ 3° O laboratério deve manter a ficha técnica dos produtos quimicos utilizados na operagao

dos equipamentos.

Art. 30. Telefones de emergéncia devem estar afixados no laboratorio.

Art. 31. O laboratdrio terd um livro de ocorréncias, que devera ser assinado pelo responsavel

da equipe do laboratdrio e pessoa envolvida na ocorréncia.

§ 1° Uma vez por més, o livro sera assinado pelo Coordenador.

Secao IV

Uso dos consumiveis

Art. 32. A previsdo de consumiveis ¢ de responsabilidade do coordenador da agdo e deve
seguir os tramites de aquisicdo junto a Pro-reitoria fim ou dos editais de fomento que

participa.



Art. 33. A previsao de consumiveis para utilizagdo em acordos de parceria e prestacdo de
servicos deve acontecer preferencialmente através do uso de contrapartida, descrito nos

termos de parceria ou no projeto de extensdo de prestagdo de servigos.

Art. 34. A previsdo de consumiveis para aulas praticas ¢ de responsabilidade do professor da
disciplina e deve ser solicitado com antecedéncia, considerando todos os tramites de

aquisi¢cdo do campus onde atua.

Art. 35. Uma vez que exista previsdo, os consumiveis poderdo ser adquiridos através da

Fundagao de Apoio.

Art. 36 O Laboratorio Multiusuarios de Inovagao tera um espago para a guarda dos materiais
usados nos projetos, mas sera de responsabilidade do coordenador do projeto o controle do

uso dos mesmos.

Paragrafo unico: Todo material deve ser identificado com: Titulo da ag@o e responsavel.

Art. 37. Material utilizado em projetos que tenham acabado, podem ser doados ao laboratério

ou levados pelo responsavel.

§ 1° A cessdo/empréstimo de materiais de consumo doados, para atividades de pesquisa,
extensdo, iniciagdo cientifica, trabalho de conclusdo de curso ou outras atividades nao
relacionadas as disciplinas esta atrelada a disponibilidade destes e sua quantidade em estoque,

devendo ser solicitadas pelo Professor Orientador;

CAPITULO VI

DO PATRIMONIO E DAS RECEITAS

Secao I

Patrimonio



Art. 38. Todo equipamento deve constar no patrimonio do Laboratorio Multiusuérios de

Inovagdo da AGIITEC e estar devidamente identificado com a etiqueta de patrimdnio.

§ 1° Os equipamentos recebidos a titulo de doacao deverao acompanhar o termo de doagado e

ser incorporado ao patrimoénio do Laboratério Multiusuérios de Inovagao.

§ 2° O patrimonio do Laboratorio Multiusuarios de Inovagdo ficard sob responsabilidade e

gestao do Coordenador.

Art. 39. O empréstimo dos materiais e equipamentos disponibilizados pelo Laboratorio
Multiusuarios de Inovagao, devera ser autorizado pelo Coordenador e terd a carga patrimonial

transferida na forma de empréstimo, para o coordenador da agao.

Paragrafo tnico. A lista de controle dos empréstimos, sera de responsabilidade do

Coordenador e seguira os procedimentos estabelecidos pelo setor de Patriménio da UFFS.

Secao 11

Receitas

Art. 40. As receitas do Laboratorio Multiusuarios de Inovacao podem ser oriundas da:

I. participagdo em projetos de instituigdes de fomento a pesquisa e desenvolvimento de

tecnologia e de incentivo a inovagao;

II. participacdo em editais de fomento do Laboratério Multiusuérios de Inovagao;

I11. subvencao dos poderes publicos federal, estadual e municipal;

IV. prestagdo de servigos e treinamentos realizados ao publico externo;

V. quaisquer outras receitas decorrentes de atos licitos e compativeis com a finalidade do
Laboratorio Multiusuarios de Inovacao conforme a Resolugao N°

101/CONSUNI/UFFS/2022.



Art. 41. As receitas do Laboratério Multiusuarios de Inovagdo serdo operacionalizadas pela
AGIITEC através do Fundo de Apoio a Inovacdo, gerenciado por fundacdo conforme

Regulamento da AGIITEC e a Resolugao N° 101/CONSUNI/UFFS/2022;

Art. 42. Para o estabelecimento de custos a serem cobrados, para utilizacdo dos
equipamentos na modalidade de prestagdo de servico, convénio ou acordo de parceria, deve-
se obedecer ao estabelecido na Politica de Inovacdo da UFFS e estar registrado nos

documentos de oficializagdao da agdo junto a Instituicao.

CAPITULO VII

DO SIGILO E DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Art. 43. Quando houver participagao do Laboratorio Multiusuarios de Inovacao na pesquisa,
desenvolvimento e/ou no aperfeicoamento de técnicas, processos, produtos ou servigos
susceptiveis de propriedade intelectual de qualquer integrante do Laboratorio Multiusuarios

de Inovacao, deve ser observado o disposto na Resolucdo N° 101/CONSUNI/UFFS/2022.

Art. 44. A Coordenacdo podera restringir a circulacdo de pessoas e/ou a utilizagdo do espaco
para preservar o sigilo de alguma atividade e/ou seguranga de parceiros e/ou usuérios do

Laboratorio Multiusudrios de Inovagao, para atender ao disposto nesta Instru¢do Normativa;

Paragrafo unico. As questdes de propriedade intelectual serdo tratadas, caso a caso, pelo
Nucleo de Inovacao Tecnologica da UFFS (NIT), considerando-se o grau de envolvimento do
Laboratorio Multiusuérios de Inovacao /ou da UFFS no desenvolvimento ou aperfeicoamento
de modelos, técnicas, produtos, processos ou servigos utilizados pelos usudrios do

Laboratério Multiusuérios de Inovagdo, com observancia da legislagdo aplicavel.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 45. Os casos omissos nesta Instru¢do Normativa serdo resolvidos pela Coordenagao do
Laboratorio Multiusudrios de Inovagdo, em segunda instancia com o Nucleo de Inovagao

Tecnologica da UFFS, ou ainda pela AGHTEC.

Data do ato: Chapeco-SC, 15 de fevereiro de 2024.
Data de publicagdo: 15 de fevereiro de 2024.



