DEVOLUCAO DE BENS PERMANENTES - PROAD

SETOR DO INTERESSADO

Inicio

1. Cadastra um

Processo no

ad

SIPAC

2. O INTERESSADO
adiciona e preenche o
formulario solicitando

evolucao

3. Enviar a
solicitacao

Tipo do Processo: GESTAO DE MATERIA

Assunto do Processo: 032.1 - (GESTAO DE MATERIA

_|Assunto Detalhado: Devolugio de Bens Penmanent
Natureza do Processo: Ostensivo
Interessado: O servidor detentor da carga patrimonial

- DEV']LU‘;E“:‘ DE BEMNS PERMANENTES - O
MOVIMENTAGAO DE MATERIAL -
Servidor / Setor (detalhar)

MAPA DE PROCESSO N° 55/EP/UFFS/2022
PROCESSO: 23205016291/ 2020-17

Unidade Gestora: PROAD

Data de Criagdo: 12/09/2020

Data de alterago: 18/08/2022

Wersdo: 2.5

Parte do Maooprocesso

CONTROLE DE ESTOQUE

F9866 - Devolugao
de bens
permanentes

Informa o nome do interessado -
que é o detentor da carga
patrimonial

Servidor vinculados ao Campi enviam ao Setor de
Patrimonio do Campus;
Servidor vinculado a Reitoria envia ao SEDIC

4. Equipamento
deTl?

5. Abre
chamado no ATI

Telefones VOIP, outros;

DIOTI

Envia o processo e equipamentos
para a SEDIC ou Patriménio do

Campus

1. Nos casos de CPUs, Monitores, Notbooks,

2. Em caso de retorno - Passo10 - Devolver a

SEDIC (REITORIA) / PATRIMONIO (CAMPUS)

22. Solici
de avali.

ita laudo
agao ao

setor de
manutencao

—_—

6. Recebe e
analisa o
processo

~——
F9865 - Termo de

Recolhimento de
Materiais / Bens
Permanentes

—_—

7. Identifica a
demanda

Eletronicos

Outros Bens | 21. Receber / |
R¢

32. Desgaste

30. Adicionar e

33. Ocorréncias
Patrimoniais PROAD

34. Encaminhar para a

natural? Alienacao

35. Executar a

preencher o termo
de recolhimento

transferéncia dos
bens permanentes

31. O Equipamento esta
apto para a
redistribuicao?

ecolher os
| Bens/Materiais I

Bens de T.I.

-Reitoria: DIOTI
- Chapeco: ASSGAS-CH
- Cerro Largo: ASSGAS-CL
- Passo Fundo: ACAD-PF
- Erechim: ASSINFR-ER
- Realeza: ASSGAS-RE
- Laranjeiras do Sul: ASSGAS-LS

8. Envia o processo ao

setor correspondente,

solicitando o laudo ao
setor de T.I.

2 D
A

36. Arquiva o

processo

DIOTI (REITORIA) / ATENDIMENTO DE Tl (CAMPUS)

10. Devolve o processo ao
interessado para abertura
de chamado no ATI - Passo

9. O interessado
abriu chamado

no ATI?
5
12. Agendar o
11.0s recolhimento /

equipamentos
foram entregues?

entrega dos
equipamentos

13. Recolher os
equipamentos

14. Analisar os
equipamentos

15.
Equipamentos
defeituosos?

16. Avaliar os

20. Elaborar
orcamentos, anexa-los
ao processo (quando

for o caso)

19. Adicionar,

equipamentos

17. £ possivel o

redigir e assinar
laudo técnico

A 4

conserto?

18. Tl Realiza a

manutencao do
equipamento

Orcamentos

F9868 - Laudo de
avaliacao de
equpamentos de

Tl

DMAN (REITORIA)

SETOR MANUTENCAO (CAMPUS)

N

23. Rec

———

N

proc

r

ebe os

Bens

—_—

r

24. Analisa

esso

~——————

28. Adicionar o
termo de avaliacao
de Bens

26. Solicitar ao
interessado a abertura
de Chamado Patrimonial
de Manutencao no
SIPAC

25. Ha bens

27. O Servidor aguarda
atendimento do
Chamado Patrimonial
de Manutencao

F9860 - Termo de
Avaliagao de
Conservagao de
Bens Permanentes

defeituosos?

29. Adicionar a copia
dos orcamentos,
quando for o caso.

Copias
autenticadas
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