ELABORAGCAO DE MANIFESTACAO JURIDICA/CONSULTIVA

SETOR CONSULENTE - INTERESSADO

Tipo de Processo: 0 ademanda
Classe no COMARQ z dem B
Assunto detalhado: Manife stagdo juridica/consultiva
Natureza do Processo: Ostensivo ou Sigiloso
Interessado: O setor demandarite

1. Setor consulente da UFFS
envia o processo de consulta f - - - - - -
juridica via SIPAC

Demanda
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Parte do Macoprocesso;

21. Toma ciéncia e

realiza as providéncias
cabiveis

Fim

GABINETE DO REITOR

20. Recebe o
documento juridico e
toma providéncias ou

encaminha ao

demandante

PROCURADORIA FEDERAL JUNTO A UFFS

2.0 processo é recebido na
fila do SIPAC pela PF-UFFS

Cadastro novo processo

3. A PF-UFFS verifica o
prazo para analise (se
normal 30 dias ou se
urgente 10 dias) .

Sim 5. A PF-UFFS realiza o
cadastro do processo no
SUPERSAPIENS

4. Demanda nova?

6. Tendo registro anterior, a
PF-UFFS apenas recebe a
remessa do feito no
SUPERSAPIENS

7. Realiza a inclusao na
fila de trabalho,
conforme prazo

estipulado

8. Em tempo habil de
analise, junta-se o PDF do
processo administrativo
do SIPAC
no SUPERSAPIENS

S
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9. Cria a tarefa e abre a
Minuta de
Parecer/Cota/Nota
Técnica/Despacho no
SUPERSAPIENS
| v
{ N\
10. Analisa a demanda e
redistribui a tarefa no
SUPERSAPIENS
\ v

11. Encaminha a
Coordenacao Geral
de Consultoria Juridica

Fim

19. Inseridos no acervo
central da PF-UFFS e
também no acervo de cada
integrante

18. Parecer e Despacho
compartilhados com a
+ equipe da PF-UFFS, por
correio eletronico

17. Adiciona no SIPAC e
encaminha o processo ao
Gabinete do Reitor

16. A PF-UFFS faz o
download do Parecer e do
despacho no
SUPERSAPIENS

15. Encerra a tarefa, encaminha
o processo e faz remessa
para UFFS no SUPERSAPIENS

CONSULTORIA JURIDICA

COORDENACAO GERAL DE

Manifestacao
Prévia
12. Analisa o feito, assina
e abre a tarefa no
.- SUPERSAPIENS para o
Procurador-Chefe

PROCURADOR-CHEFE

Despacho do
Procurador-Chefe

13. Analisa o caso e

apresenta despacho
no SUPERSAPIENS

14. Encaminha para
providéncias no
SUPERSAPIENS ao
protocolo da PF-UFFS
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