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TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO

Referéncia: Arts. 12 a 24 IN SGD/ME N° 1/2019.

1. OBJETO DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada, em regime de empreitada por prego unitario, para a
prestacdo de servicos de plotagem, com fornecimento de equipamento, com manutencdo e
treinamento, ¢ tinteiro sob demanda, destinado ao atendimento das necessidades do curso de
Arquitetura e Urbanismo da Universidade Federal da Fronteira Sul — UFFS.

2.DESCRICAO DA SOLUCAO DE TIC

Contratagdo de servico de plotagem, com fornecimento de equipamento, com manutengio e
treinamento, ¢ tinteiro sob demanda.
Configura¢des minimas do equipamento de impressao:
Tecnologia:
- Tipo de impressora: Plotter - 24"/610 mm
- Resolugdo de impressdo: 2400 x 1200 ppp
Tipo de tinta:
- Tinta reativa de coloragdo/ pigmento
- Coloragdo: ciano, magenta, amarelo, preto
- Pigmento: preto mate
Compatibilidade:
- Sistemas Operacionais: Windows 7, Windows 10, Mac OS e Linux;
Interfaces padrao:
- USB 2.0 High-Speed
- Ethernet 10/100/1000 Base-T/TX
Manuseio:
- Alimentagdo por folha, alimentagdo por rolo, recipiente para midia e cortador.
Largura do material de impressao:
- Papel em rolo: 254 - 609,6 mm
- Folha a folha: 203,2 - 609,6 mm
Requisitos de poténcia e funcionamento:
- Fonte de alimentacdo: 100 - 240 V CA (50-60 Hz)
O equipamento de impressdo a ser fornecido precisa atender a essas caracteristicas minimas
e estar disponivel durante todo o periodo de vigéncia do contrato com a manuten¢do e treinamentos
necessarios, podendo ser substituido pelo fornecedor durante o contrato, desde que mantidas as
caracteristicas acima. O contrato terd validade de 12 meses.
O servigo inclui o fornecimento de recarga de tinteiro para abastecimento do equipamento
de impressdo. O abastecimento se dard por demanda do contratante, ndo havendo quantidade
minima ou maxima de utiliza¢ao desse item no decorrer do contrato.
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2.1.Bens e servi¢cos que compoem a solucio

1d. i q Codigo . Métrica ou
Descri¢ao do Bem ou Servico CATMAT/CATSER | Quantidade | .-
1 Servigos de plotagem - 26875 1 un
Outsourcing de impressao plotter

3.JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATACAO

3.1.Contextualizacao e Justificativa da Contratacao

3.1.1.0 servico de plotagem surgiu como uma demanda do curso de Arquitetura e Urbanismo da UFFS
Campus Erechim. A necessidade provém prioritariamente das disciplinas de projeto, que necessitam
que projetos sejam impressos em formatos grandes para que sejam analisados de diversas formas
em aula por estudantes e professores. Foi verificado que a andlise dos projetos em meio digital tem
algumas limitagdes em termos de aprendizado, frente ao material impresso e, dessa forma, existe a
necessidade de atendimento dessa demanda. O servigo de plotagem também seria utilizado pelos
professores para demandas especificas de projetos de pesquisa e extensao.

3.1.2.Atualmente o Campus Erechim nao possui alternativa de impressdes em formatos maiores em sua
sede. Dessa forma, estudantes precisam se deslocar até o centro da cidade para fazer essas
impressoes agregando custos de transporte e do proprio servico de impressao. Existe, de modo nao
regular, o fornecimento da op¢do de impressdao em formatos maiores no servigo de reprografia do
Campus Erechim. Mas esse servi¢o é contratado prioritariamente para impressdes em formato A4,
ficando opcional pelo contrato a disponibilizacao de opg¢des em formatos maiores. No entanto, essa
disponibilidade de formatos maiores pelo servigo de reprografia contratado ficou muito prejudicada
a partir do més de abril de 2019, quando o contrato da ultima licitacdo de reprografia foi
implementado, reduzindo o horario de atendimento para os turnos da tarde e noite, onde o curso de
Arquitetura e Urbanismo tem menos aulas. De forma resumida, a impressao em formatos maiores
que o A4 ¢ uma necessidade de disciplinas e projetos, que acaba gerando dificuldades adicionais e
custos aos estudantes por ndo ter um servigo desse tipo funcionando em carater permanente no
Campus. Segundo estudantes e professores do curso, o ideal é que os estudantes tivessem acesso
aos servicos durante o horario das aulas para que o material impresso pudesse ser analisado e
discutido ainda em aula. Por isso, pretende-se disponibilizar o equipamento nos espacos onde
ocorrem as aulas de projeto.

3.2.Alinhamento aos Instrumentos de Planejamento Institucionais

ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS

ID Objetivos Estratégicos

I [Oferecer educagdo publica, gratuita e de qualidade, em nivel superior;

I Assegurar o acesso ¢ a permanéncia no Ensino Superior, especialmente aos sujeitos sociais
oriundos da populacdo mais excluida do campo e da cidade;
Promover a compreensao do homem e do meio em que vive através da democratizagao do
patrimonio historico e cultural da humanidade;
IV [Promover o acesso a Ciéncia, Tecnologia e Cultura, as suas formas de producdo e aplicacao

111
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| e a sua contextualizacdo e problematizagao historica;

ALINHAMENTO AO PDTIC <2021-2024>
1D Acao do PDTIC ID Meta do PDTIC associada
Gerenciar o contrato da solucao de M1 [Atender as demandas pelos servigos de
Outsourcing de Impressdo e caso impressao em acordo com o "Boas
NI06 [necessario realizar novos planejamentos Préticas orientagdes e vedagdes para
de contracao, sele¢ao de fornecedores e contratacdo de Servicos de Outsourcing
gestdo dos novos contratos de Impressao "
ALINHAMENTO AO PAC 2022
Item Descricao
3939 [Contratagdo de servigo de plotagem
3.3.Estimativa da demanda
1d. Descri¢io do Bem ou Servi¢o |Quantidade |Unidade de| Valor Unitario Valor Total
medida Maximo (mensal) [ Maximo (anual)
I [Contratagdo  outsourcing 12 més R$ 960,00 R$ 11.520,00

servigo de impressao

3.4.Parcelamento da Solucao de TIC

Nao se aplica.

3.5.Resultados e Beneficios a Serem Alcancados

3.5.1.0s resultados pretendidos com a aquisi¢do deste servigo visa assegurar o desenvolvimento das
atividades do curso de arquitetura e urbanismo, bem como a organizagdo necessarios a efetiva
realizagdo das atividades académicas possibilitando que desempenhe de forma plena as atividades

realizadas pelo curso,

3.5.2.Salienta-se a responsabilidade institucional de oferecer qualidade as atividades desenvolvidas pela
comunidade académica através de suporte na infraestrutura, que resulta na qualidade de vida da
comunidade académica combinado a qualidade das atividades, oportunizando o desenvolvimento do
ensino (critico, investigador e inovador), da pesquisa e extensao.
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4.ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1.Requisitos de Negocio

4.1.1.Requisita-se uma solucdo que abranja a prestacdo de servico de plotagem, com fornecimento de
equipamento, com manutencao e treinamento, e tinteiro sob demanda, destinado ao atendimento das
necessidades do Curso de Arquitetura e Urbanismo da Universidade Federal da Fronteira Sul -
UFFS.

4.1.2.0 equipamento de impressdo a ser fornecido precisa atender a essas caracteristicas minimas e estar
disponivel durante todo o periodo de vigéncia do contrato com a manutencdo ¢ treinamentos
necessarios, podendo ser substituido pelo fornecedor durante o contrato, desde que mantidas as
caracteristicas acima. O contrato terd validade de 12 meses.

4.1.3.A Universidade podera exigir, a qualquer tempo, comprovante de aquisi¢ao dos equipamentos e
suprimentos, visando atestar a origem dos mesmos;

4.1.4.0s suprimentos fornecidos devem ser compativeis com os equipamentos instalados ou originais do
fabricante dos equipamentos;

4.1.5.A° CONTRATADA se responsabilizard por conectar os equipamentos a rede elétrica da
Universidade e suas unidades, independente da tensdo elétrica (110 ou 220 volts), tipo de conector/
plug/tomada ou distancia do equipamento ao ponto de energia mais proximo.
Caso necessario a CONTRATADA devera fornecer transformador com entrada e saida compativel
com o equipamento, garantindo o bom funcionamento de acordo com a tensdo elétrica da
Universidade e suas unidades.

4.1.6.0s equipamentos devem ser disponibilizados com manuais de operagdo com todas as informagdes
necessarias, em portugués € em uma ou mais copias impressas ou em midia eletronica;
Para compor a solugdo, ¢ necessario o atendimento técnico, remoto ou presencial, composto por
manutengdo preventiva e corretiva e fornecimento de pegas e consumiveis (exceto papel), de acordo
com as especificacoes deste Termo de Referéncia, e seus anexos;

4.1.7.0 faturamento dos servigos prestados deverd ser mensal e compreendera o valor atribuido a taxa
mensal de fornecimento do equipamento;

4.1.8.Atender aos chamados da CONTRATANTE, dentro de um prazo maximo de 2 (dois) dias uteis,
sempre que o equipamento apresentar alguma irregularidade em seu funcionamento;

4.1.9.0s equipamentos deverdo ser compostos de hardware, software, firmware e acessérios necessarios a
sua instalagdo, configuracdo e operagdo completas;

4.1.10.Todos os equipamentos multifuncionais, para efeito de auditoria, deverdo permitir ou deverdo

fornecer mecanismos para a contabilizagdo ou o registro dos volumes impressos, copiados e
digitalizados pelo proprio hardware, independentemente do software de gestdo, para confirmagao
dos quantitativos informados nos relatorios.

4.2.Requisitos de Capacitacao

4.2.1.0 equipamento de impressdo deve ser fornecido com os treinamentos basicos necessarios a
manipulagdo.
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4.3.Requisitos Legais

4.3.1.0s equipamentos e seus componentes eletronicos deverdo possuir conformidade comprovada
documentalmente com a diretiva RoHS (Restriction of Hazardous Substances, Restricdo de
Substancias Perigosas).

4.4.Requisitos de Manutencao

4.4.1.Para compor a solugdo, ¢ necessario o atendimento técnico, remoto ou presencial, composto por
manuten¢do preventiva e corretiva e fornecimento de pecas e consumiveis (exceto papel).

4.4.2.Atender aos chamados da CONTRATANTE, dentro de um prazo maximo de 2 (dois) dias uteis,
sempre que o equipamento apresentar alguma irregularidade em seu funcionamento;

4.5.Requisitos Temporais

4.5.1.0 prazo para inicio da prestacdo do servigo de manutencdo é de 10 (dez) dias uteis, apds o
recebimento da nota de empenho e assinatura do Termo de Contrato.

4.6.Requisitos de Seguranca e Privacidade

Nao se aplica

4.7.Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.7.1. De acordo com as orientacdes do Guia Nacional de Contratacoes Sustentaveis da
DECOR/CGU/AGU, 4" Edicao, agosto/2021, recomendamos que a Contratada observe, no que
couber, boas praticas de sustentabilidade quando da execugao dos servigos, baseadas na otimizacao

e economia de recursos e na reducdo da polui¢do ambiental, quando da execugdo dos servigos
contratados, conforme previsto nos Art. 5° e 6° da Instrucdo Normativa n® 01, de 19 de janeiro de
2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac¢do do Ministério do Planejamento,
Or¢amento ¢ Gestao — SLTI/MPOG, no Decreto n® 7.746/2012, da Casa Civil, da Presidéncia da
Republica, no Decreto n® 10.024/2019 e Legislagdo correlata.

4.7.2. Conforme prevé o Decreto Presidencial n° 7.746 de 05 de junho de 2012, que regulamenta o
Art. 3° da Lei 8.666/93, a Administracdo Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional e as
Empresas Estatais dependentes poderao adquirir bens e contratar servigos e obras considerando
critérios e praticas de sustentabilidade objetivamente definidos no instrumento convocatorio,
conforme o disposto neste Decreto:

Paragrafo Unico. A adogdo de critérios e praticas de sustentabilidade devera ser justificada nos autos
e preservar o carater competitivo do certame.
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Art. 3° Os critérios e praticas de sustentabilidade de que trata o art. 2° serdo veiculados como
especificagdo técnica do objeto ou como obrigacdo da contratada.

Art. 4° Sao diretrizes de sustentabilidade, entre outras:

I — menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

II — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

IIT — maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua e energia;

IV — maior geragdo de empregos, preferencialmente com méao de obra local;

V — maior vida util e menor custo de manuteng¢do do bem ¢ da obra;

VI — uso de inovagdes que reduzam a pressio sobre recursos naturais; e

VII — origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

Art. 5° A administragdo publica federal direta, autdrquica e fundacional e as empresas estatais
dependentes poderdo exigir no instrumento convocatdrio para a aquisi¢do de bens que estes sejam
constituidos por material reciclado, atéxico ou biodegradavel, entre outros critérios de
sustentabilidade.

()

Art. 8° A comprovacdo das exigéncias contidas no instrumento convocatorio podera ser feita
mediante certificacdo emitida por instituicdo publica oficial ou instituigdo credenciada, ou por
qualquer outro meio definido no instrumento convocatorio.

§ 1° Em caso de inexisténcia da certificagdo referida no caput, o instrumento convocatdrio
estabelecera que, apos a selecdo da proposta e antes da adjudicagdo do objeto, o contratante podera
realizar diligéncias para verificar a adequacdo do bem ou servigo as exigéncias do instrumento
convocatorio.

()

Art. 16° A administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional e as empresas estatais
dependentes deverdo elaborar e implementar Planos de Gestdo de Logistica Sustentavel, no prazo
estipulado pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacgao, prevendo, no minimo:

I — atualizagdo do inventario de bens e materiais do 6rgdo e identificacdo de similares de menor
impacto ambiental para substitui¢éo;

II — praticas de sustentabilidade e de racionalizacdo do uso de materiais e servigos;
IIT — responsabilidades, metodologia de implementagédo e avaliagdo do plano; e

IV — a¢des de divulgag@o, conscientizag@o e capacitagao

4.7.3 O certame esta em consonancia com o Plano de Logistica Sustentavel da UFFS.

4.8. Requisitos de Arquitetura Tecnologica

Compatibilidade com o sistema operacional Windows 7 e Windows 10;

4.9.Requisitos de Projeto e de Implementacao

4.9.1.0s servicos deverdao ser prestados por técnicos devidamente capacitados pela Contratada nos
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produtos em questdo, bem como, com todos os recursos ferramentais necessarios para a prestacao
dos servicos.

4.10.Requisitos de Implantacao

Nao se aplica.

4.11.Requisitos de Garantia e Manutencao

4.11.1.A Contratada devera ser responsavel por todos os itens que contemplam a prestagdo dos servigos:
fornecimento e disponibilidade dos equipamentos, logistica reversa, assisténcia técnica de
manutengdo preventiva e corretiva, treinamento de usudrios, reposicao de pecas,
insumos/consumiveis (exceto papel) e demais inerentes a prestagdo do servigo.

4.12.Requisitos de Experiéncia Profissional

4.12.1.0s servigos deverdo ser prestados por técnicos devidamente capacitados pela Contratada nos
produtos em questdo, bem como, com todos os recursos ferramentais necessarios para a prestacao
dos servigos.

4.13.Requisitos de Formacao da Equipe

4.13.1.A equipe sera formada unicamente por integrantes da Contratada. Cabe ao Contratante a alocagao
de um técnico capacitado para execugdo de assisténcia técnica, manuten¢do corretiva, reparos €
trocas de pecas por outras, de modo a corrigir o eventual funcionamento irregular dos equipamentos
fornecidos, mantendo-os em perfeitas condi¢des de uso e funcionamento.

4.14.Requisitos de Metodologia de Trabalho

Nao se aplica.

4.15.Requisitos de Seguranc¢a da Informacao e Privacidade

Nao se aplica.

4.16.0Outros Requisitos Aplicaveis
5. RESPONSABILIDADES

5.1.Deveres e responsabilidades da CONTRATANTE
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a) Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para
acompanbhar e fiscalizar a execug@o dos contratos;

b) Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico ou de Fornecimento de
Bens, de acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

c) Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade com a proposta
aceita, conforme inspegdes realizadas;

a) Aplicar a contratada as sangdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis,
comunicando ao 6rgao gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel;

b) Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos
em contrato;

C) Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da
solucdo de TIC;

d) Definir produtividade ou capacidade minima de fornecimento da solugdo de TIC por parte
da contratada, com base em pesquisas de mercado, quando aplicavel;

e) Prever que os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solu¢ao de TIC sobre
os diversos artefatos e produtos cuja criacdo ou alteracdo seja objeto da relagdo contratual
pertengam a Administracdo, incluindo a documentagdo, o cddigo-fonte de aplicagdes, os modelos
de dados e as bases de dados, justificando os casos em que i1Sso ndo ocorrer;

f) Verificar, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e, posterior,
recebimento definitivo;

5.2.Deveres e responsabilidades da CONTRATADA

a) Indicar formalmente e por escrito, no prazo maximo de 05 dias uteis apoOs a assinatura do
contrato, junto a contratante, um preposto idoneo com poderes de decisdo para representar a
contratada, principalmente no tocante a eficiéncia e agilidade da execugdo do objeto deste Termo de
Referéncia, e que devera responder pela fiel execugao do contrato;

b) Atender prontamente quaisquer orientagcdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do
Contrato, inerentes a execucdo do objeto contratual;

c) Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo
de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relacdo contratual, ndo
excluindo ou reduzindo a responsabilidade da fiscalizacdo ou o acompanhamento da execugao dos
servicos pela contratante;

d) Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde
que motivadas as causas e justificativas desta decisao;

e) Manter, durante toda a execugao do contrato, as mesmas condigdes da habilitacao;

f) Quando especificada, manter, durante a execu¢do do contrato, equipe técnica composta por
profissionais devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solucao de
TIC;

g) Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da
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solucao de TIC durante a execu¢ao do contrato; e

h) Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solucao de TIC sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relacdo contratual, incluindo a
documentacdo, o codigo-fonte de aplicagdes, os modelos de dados e as bases de dados a
Administragao;

1) Executar o objeto do certame em estreita observancia dos ditames estabelecido pela Lei n°
13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD).

1) Nao veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca da prestacao dos servigos do
contrato, sem prévia autoriza¢ao da contratante;

k) Nao fazer uso das informagdes prestadas pela contratante para fins diversos do estrito e
absoluto cumprimento do contrato em questao;

1) Outras obrigagdes que se apliquem, de acordo com o objeto da contratagdo, observando, no
que couber, as “Acdes de Responsabilidade da Contratada”, constantes no “Guia de Requisitos e de
Obrigacdes quanto a Seguranga da Informagdo e Privacidade”. Guia disponivel em:
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/governanca-de-dados/GuiaRequisitosdeSIparaContratacoes
deTL.pdf).

5.3. Deveres e responsabilidades do orgao gerenciador da ata de
registro de precos

Nao se aplica

6. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

6.1.Rotinas de Execucao

6.1.1.A contratante ird demandar os servicos de manutencdo e suporte técnico de acordo com sua
necessidade. Duvidas em relagdo ao funcionamento do servigo poderdo ser esclarecidas via
telefone, nos dias uteis em horario comercial, ou via e-mail. O representante da contratante devera
ter a qualificagdo necessaria para o acompanhamento e controle da execucdo dos servigos e do
contrato.

6.1.2.Todas as alteragdes, deverdo ser executadas em dia e hora previamente agendadas e ocorrerao
apenas em dias Uteis, em horario comercial.

6.1.3.As obrigagdes do Contratante e da Contratada constam relacionados no item 5 deste Termo de
Referéncia.

6.2.Quantidade minima de bens ou servi¢os para comparacao e
controle

Nao se aplica


https://www.gov.br/governodigital/pt-br/governanca-de-dados/GuiaRequisitosdeSIparaContratacoesdeTI.pdf
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/governanca-de-dados/GuiaRequisitosdeSIparaContratacoesdeTI.pdf
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6.3.Mecanismos formais de comunicac¢io

6.3.1.0s mecanismos formais de comunicac¢do serdo: o Contrato e Nota de Empenho, encaminhados por
email.
6.3.2.A comunicagdo para a presta¢ao do servigo deverd ocorrer por meio de telefone ou via e-mail.

6.4.Manutencao de Sigilo e Normas de Seguranca

A Contratada devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em
quaisquer documentos e midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que
venha a ter conhecimento durante a execugdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto,
divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independentemente da classificacdo de sigilo
conferida pelo Contratante a tais documentos.

7. MODELO DE EXECUCAO DO CONTRATO

7.1.Critérios de Aceitacao

7.1.1.0s servicos objeto deste Termo de Referéncia serdo solicitados mediante Nota de Empenho, a ser
enviada por correspondéncia eletronica (e-mail), sendo obrigatdria a confirmagdo de recebimento
pela empresa;

7.1.2.0 prazo para inicio da prestacdo do servico de manutengcdo ¢ de 10 (dez) dia tuteis, apds o
recebimento da nota de empenho e assinatura do Termo de Contrato;

7.1.3.0s servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos/substituidos
no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da Contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades previstas;

7.1.4.A aprovagao da qualidade do servico, pela Universidade Federal da Fronteira Sul, ndo exclui a
responsabilidade civil da licitante contratada por vicios de qualidade ou técnico do servico ou em
desacordo com o exigido neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Procedimentos de Teste e Inspecao

7.2.1.0s testes e inspecdes serdo realizados pelos usudrios, de acordo com as especificagdes das
manutengdes e/ou atualizagdes realizadas pela contratada.

7.3. Niveis Minimos de Servi¢co Exigidos
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7.4. Sancoes Administrativas e Procedimentos para retencao ou
glosa no pagamento

7.4.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666 de 1993, a Contratada que:
7.4.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da
contratacao;

7.4.1.2. Ensejar o retardamento da execugao do objeto;

7.4.1.3. Fraudar na execucao do contrato;

7.4.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

7.4.1.5. Cometer fraude fiscal;

7.4.1.6. Nao mantiver a proposta;

7.4.2. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangoes:

7.4.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem danos diretos,
significativos para a Contratante;

7.4.2.2. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecugao total do objeto;

7.4.2.2.1. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do subitem
acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacao inadimplida;

7.4.2.3. Suspensdo temporaria de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo ou entidade
Contratante, pelo prazo de até dois anos;

7.4.2.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unido com o consequente descredenciamento no
SICAF pelo prazo de até dois anos;

7.4.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

7.4.3. Também fica sujeita as penalidades do art. 87, [l e IV da Lei n° 8.666, de 1993, a Contratada
que:

7.4.3.1. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

7.4.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo;

7.4.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

7.4.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditorio ¢ a ampla defesa a Contratada, observando-se o procedimento
previsto na Lei n°® 8.666/1993, e subsidiariamente a Lei 9.784/1999.

7.4.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em considerag¢do a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

7.4.7.4. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.



o,

UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL

7.5.Do Pagamento

7.5.1. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados da
apresentacao da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servigos executados, através de
ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

7.5.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias
uteis, contados da data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°
8.666, de 1993.

7.5.2. A emissdao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo,
conforme este Termo de Referéncia.

7.5.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.5.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢do Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

7.5.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.5.4.1. o prazo de validade;

7.5.4.2. a data da emissao;

7.5.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.5.4.4. o periodo de prestagao dos servigos;

7.5.4.5. o valor a pagar; e

7.5.4.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.5.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apos a comprovacdo da
regularizac¢do da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

7.5.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.5.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.5.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a qualidade minima
exigida;

7.5.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.5.7. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.5.8. Antes do pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
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manuten¢do das condicdes de habilitagdo exigidas na contratagao.

7.5.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

7.5.10. Previamente a emissdao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de
26 de abril de 2018.

7.5.11. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.5.12. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

7.5.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situa¢do junto ao
SICAF.

7.5.13.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo
por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da contratante.

7.5.14. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagao aplicavel,

em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

7.5.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que
tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na
Lei de Diretrizes Orgamentarias vigente.

7.5.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensag¢ao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela ¢ calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensagdo financeira = 0,00016438, assim apurado:
[=(TX)I=(6/100) 1=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
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8. ESTIMATIVA DE PRECOS DA CONTRATACAO

8.1. A estimativa de preco foi elaborada pela Equipe de Planejamento, a partir de pesquisas de
precos, de acordo com a Instrugao Normativa SLTI/MP n°® 73, de 05 de agosto de 2020.

8.2. O valor total anual estimado da licitacao ¢ de R$11.520,00 (Onze mil e quinhentos e vinte

reais).
Id. Descricio do Bem ou Servico |Quantidade |Unidade de| Valor Unitario Valor Total
medida | Maximo (mensal) | Maximo (anual)
1 |Contratagao outsourcing do 12 més R$ 960,00 R$ 11.520,00

servico de impressao

9.ADEQUACAO ORCAMENTARIA E CRONOGRAMA
FiSICO-FINANCEIRO

9.1.A instancia de competéncia cabivel serd responsdvel em apresentar a fonte de recurso que
viabilizard a contratagdo em conformidade com a legislagdo vigente cabivel, e atentar para a
existéncia de disponibilidade orcamentéria e financeira.

10.DA VIGENCIA DO CONTRATO

10.1.0 contrato vigorard por 12 (doze) meses, contados a partir da data da sua assinatura, podendo ser
prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a 60 (sessenta meses) meses, desde que haja
precos e condigdes mais vantajosas para a Administragdo, nos termos do Inciso II, Art. 57, da Lei n°
8.666, de 1993.

10.2.A prorrogagao do contrato dependera da verificagdo da manutencao da necessidade, economicidade
e oportunidade da contrata¢do, acompanhada da realizacdo de pesquisa de mercado que demonstre a
vantajosidade dos pregos contratados para a Administracao.

11.DO REAJUSTE DE PRECOS

11.1.Considerando o escopo da solucdo os valores poderdo sofrer reajustes caso o contrato
seja prorrogado apds 12 meses.
11.1.1.No caso de reajuste apos os 12 meses sera adotado o Indice de Custos de Tecnologia da Informagcio
— ICTI, mantido pela Fundacao Instituto de Pesquisa Economica Aplicada — IPEA, disponivel em:
http://www.ipea.gov.br/cartadeconjuntura/index.php/tag/icti/ conforme definido no Art. 24. da
Instrugao Normativa SGD/ME no 1, de 4 de abril de 2019
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12.DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1.Regime, Tipo e Modalidade da Licitacao
12.1.1.Da classificacio dos servicos

Trata-se de servico comum de carater continuado, sendo prorrogavel na forma do art. 57, 1I,
da Lei de Licitagdes, para que os discentes e docentes permanecam utilizando os servigos
oferecidos pela prestacao de servigo, entende-se que sua assinatura deve ser renovada anualmente.

12.1.2.Da natureza dos bens e/ou servicos

Quanto ao tipo, em conformidade com o art. 1° da Lei n° 10.520/2002 e com o Decreto n°
10.024/2019, o OBJETO pretendido enquadra-se como “SERVICO COMUM” por apresentar,
independentemente de sua complexidade, “padroes de desempenho e qualidade que possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais no mercado”.

12.1.3.Do regime de execucio

De acordo com o inc. VIII, alinea b do art. 6° da Lei n°® 8.666/1993, o regime de execugdo do objeto
qualifica-se como indireto, na modalidade empreitada por preco unitério, a ser processada mediante
Pregao Eletronico.

12.1.4.Do Tipo e Critério de Julgamento

Na forma do art. 23 da IN SGD/ME N° 01/2019, sdo apresentados a seguir os critérios
técnicos para avaliacdo e julgamento das propostas para a fase de SELECAO DO FORNECEDOR,
observando-se as disposi¢des normativas e legais aplicaveis as contratagdes publicas.

12.1.5.Regime, Tipo e Modalidade da Licitacdo

12.1.4. De acordo com o §lo do Art. 10 do Decreto no 10.024, de 20 de setembro de 2019, esta
licitagio deve ser realizada na modalidade de PREGAO NA FORMA ELETRONICA, com
julgamento pelo critério de MENOR PRECO POR ITEM.

12.1.6.Da utilizacio do Sistema de Registro de Precos

Nao se aplica.

12.2. Justificativa para a Aplicacdo do Direito de Preferéncia e
Margens de Preferéncia
Considerando os incisos I e II do Artigo 10 do Decreto n°® 8.538 de 06 de Outubro de 2015:
Art. 10. Nao se aplica o disposto nos art. 6° ao art. 8° quando:

I - ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte sediadas local ou
regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatorio;
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Desse modo, foram realizadas consultas no Simples Nacional, conforme os documentos
anexos ao processo ¢ a maioria dos fornecedores consultados ndo se enquadram como ME/EPP.

I - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as
empresas de pequeno porte nao for vantajoso para a administra¢ao publica ou
representar prejuizo ao conjunto ou ao complexo do objeto a ser contratado,
justificadamente;

Desse modo, acredita-se que a continuidade da contratagdo/aquisicdo sem a exclusividade
para ME/EPP seja mais vantajoso pois a participacdo mais abrangente gerard maior
competitividade, maior disputa pelo pre¢o e maior economicidade para a administragdo, e a
exclusividade poderia resultar em um processo deserto, logo com maior custo para replanejamento e
execugdo do processo licitatorio. Salienta-se ainda que o objeto proposto para contratacdo possui
certa complexidade e disponibilidade do servigo, logo seu atendimento requer um corpo técnico
qualificado para resolucdo de problemas como também ¢é oportuno que a empresa tenha um
satisfatorio estoque de equipamentos e suprimentos.

12.3.Critérios de Qualificacao Técnica para a Habilitacao

Nao se aplica.

13.DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E DA
APROVACAO

A Equipe de Planejamento da Contratacdo foi
777/PROAD/UFFS/2022, DE 23 DE MARCO DE 2022.

Conforme o §6° do art. 12 da IN SGD/ME n° 1, de 2019, o Termo de Referéncia ou Projeto
Bésico serd assinado pela Equipe de Planejamento da Contratacdo e pela autoridade maxima da
Area de TIC, e aprovado pela autoridade competente.

instituida pela PORTARIA N°

Integrante

Int t
Requisitante ntegrante

Técnico

Integrante
Administrativo

Guilherme Rodrigues Bruno

Matricula/SIAPE: 1575606

Luiz Carlos de Oliveira Junior

Matricula/SIAPE: 1321582

Anderson Machado Pereira

Matricula/SIAPE: 1766529
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Registros de data e hora impressas digitalmente pelo sistema

Aprovo,

Autoridade Competente

Charles Albino Schultz
Pro-reitora de Administracdo e Infraestrutura
Matricula/Siape: 1530551

Registros de data e hora impressas digitalmente pelo sistema
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