Mesa Virtual

Processo de Empenho enviado aos Almoxarifados para Recebimento dos Materiais. Verificar a
fila que encontra-se o Processo. Nos Almoxarifados dos Campi vai constar como Almoxarifado
XXXX.

FF5 - SIPAC-LABORATORIO

FERMANDA CATTONE TRES Crpamantz: 021 FL * o Abre Chamada 2 Ported Ademen,
qmmumhn(M[ma:]l = Wiberas Samka. e Vartsal

# Mdouwo of ProTocowo + B Misa Vmmua » @ Procissos i Uxioaoe

Dados Gerais

1 Prefocole:  23205,01767 1/20; ]

Origem do Processo: [nbe
Data do Actuschao: 23
Usudirio do Actuscho:
Tipo &2 Processe: [
Asvunlo &2 Processa: ()
Assunls Detalhade: tEste
Raturers ds Processa: [
Unidade de Drigem: [

Dats de Cadastra: (]

Observagbo: [esie

sauaghe: ATIVO

Ap0ds a conferéncia do Material estando de acordo com a Nota de Empenho deve ser inserida a
Nota Fiscal em PDF no processo e efetuar o Ateste da Nota Fiscal : F9893 e a Classificacdo
Contabil : F9815 no processo em questdo.

Maddulo Almoxarifado:

Modulos do SIPAC
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Verificar se a Entrada da Nota Fiscal esta sendo efetuada no Almoxarifado correto, que consta

como Depésito ALX - XX

Entrada de Materiais com Nota Fiscal :

FERNANDA GAZZONI TRES
‘qDEPC’)SITO ALMOXARIFADO CENTRAL (10.46.05.04) I

MODULO DE ALMOXARIFADO

estoque || Requisigies || Relatdrios || Cadastros || Administracio

‘p‘ Abrir Chamado
* Mesa Virtual

Orgamento: 2021 @ Modulos
g Alterar Senha

=3 Portal Admin.

@ Estoque
[El Transferir Estogue do Material
[Hl Bloguear Material
[l Manutencdo do Estoque
[ Nota Fiscal
bl Listar/Alterar

[ Ajustar

@ Consultas
[Hl Consulta de Empenhos
B Consulta de Entradas Avulsas
B Consulta de Fornecedores
[Fl Consulta de Materiais Disponiveis em Qutros Almoxarifados
B Consulta de Notas Fiscais
[l Consulta de Processe de Compra Apds a Licitagdo
[l Consulta de Requisigies

[ Consulta de Saidas Avulsas
[ Notas Fiscais Estornadas

[l Complementar Entrada de Material na Nota Fiscal
Bl Nota Fiscal Em Lote

B Cadastrar
E Invoice

B Cadastrar

[ Listar/Alterar
[ Entrada Avulsa

[l Registrar Entrada Avulsa

[® Imprimir Comprovante
B Saida Avulsa

[l Registrar Saida Avulsa

[® Imprimir Comprovante
[Fl Mana de Pedidn de Material

Almoxarifado

SIPAC-LABORATORIO | Secretaria Especial de TI - Atendimento de TI | Copyright

- UFRN - srv-sigapllab-tst-02.uffs.edu.br.srv-sigapllab-tst-02 - v

Devera ser selecionada sempre a entrada Orcamentdria quando tratar de Nota Fiscal com
Empenho.
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Informar os dados conforme solicitado:

C'n: Buscar Unidade

DADOS GERAIS DA NOTA FISCAL

Ndmero: - Tipo de Entrada:
Seérie; * |1 Crgamentaria
Data de Emissdio: #[15/03/2021 | ™ DXsOivaenans
Data do Atesto da Nota: |30/03/2021 iz

Fornecedor: * CAPY REPRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA
MNota Fiscal Relativa a Consumo Imediato: () sim (® nEo
CPF/CNPJ: 25.550.960/0001-30
ADICIONAR EMPENHOS A NoTA FIscaL
Nimero: |801417 Ano: 2021
Unidade: |10 UNIVERSIDADE FEDERAL DA FRONTEIRA SUL (10) ~ “2§

Adicionar Empenho

lg : Remover Empenho

EMPENHOS ASSOCIADOS A NoTa FiscaL

Saldo do Saldo

MNiamero/Ano Unidade Observacies Valor Empenho Disponivel

EMPENHO CFE SIPAC 23205.017671/2020-61 PE 49/2020 ITEM 1 PROC ORIGEM:

801417/2020 UFFS 2020BR00043

R$ 5.738,58 R$ 5.738,58 R$ 5.738,58 @
Total: R$ 5.738,58 R$ 5.738,58 R$ 5.738,58

<= Woltar Cancelar

% Campos de preenchimente obrigatério.

T muunn UL oo 1L T v ey
FERNANDA GAZZONI TRES Orgamento! 2021 g Modulos “7 Abrir Chamado = Portal Admin.
@ DEPGSITO ALMOXARIFADO CENTRAL (10.46.05.04) F.:‘ Alterar Senha el Mesa Virtual

ALMOXARIFADO > INSERIR ITENS NA NOTA FISCAL

Indique os itens que serdo associados & Nota Fiscal buscando-os no formuldrio abaixo. Apenas os itens que foram cadastrados no processo de compra poderdo ser

associados.
Buscar ITEM

O cédigo: 0
® Denominagdo: |
Buscar Item
Namero Serie Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
202 1 CAPY REPRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA QOrgamentaria 15/03/2021

<< Voltar Cancelar Continuar >

Almoxarifado

10 | Secretaria Especial de i e TI | Copyright 1 s.edu.br.srv-sigapllab-tst - v3.11.5

o T = L )
(= e - R i e




ALMOXARIFADO > INSERIR ITENS NA NOTA FISCAL

*+ E necessario informar a denominacéo material para a realizacio da busca

Indique os itens que serdo associados & Nota Fiscal buscando-os no formuldrio abaixo. Apenas os itens que foram cadastrados no processo de compra poderdo ser

associados.
BuscAr ITEM

O cédigo: 0
® Denominagio: [EUPORTE PARA PROJETOR MULTIMIDIA |

Buscar Item
Dapos pA NoTa FIscaL

Namero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissdo
202 1 CAPY REPRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA Orgamentaria 15/03/2021

<< \oltar Cancelar Continuar ==

Almoxarifado

SIPAC-LABOR RIO | Secretaria Especial de TI - Atendiment: TI | Copyright 1 - UFRN - srv-sigapllab-tst-02.uffs.edu.br.srv-sigapllab-tst-0

Clicar no sinal de +

UFFS - SIPAC-LABORATORIO -si a Int wdaht E MUDARDESISTEMA-vm
FERNANDA GAZZONI TRES Orcamento: 2021 3 Médulas "‘7 Abrir Chamado =2 Portal Admin.
@ DEPOSITO ALMOXARIFADOD CENTRAL (10.46.05.04) g Alterar Senha % Mesa Virtual

ALMOXARIFADO > ADICIONAR ITENS A NoTA FISCAL

@: Adicionar Item na Nota Fiscal

Lista DE MATERIAIS ENCONTRADOS

Unid.

Med. Valor Especificacdo

Coédigo Denominacdo

SUPORTE PARA PROJETOR

(Solicitante: Informar a especificagao técnica no campo "DETALHAMENTO DO PEDIDQ", @
MULTIMIDIA

EI2600SC0EIE no sistema de compras.).

UNIDADE R$ 310,00

<< Voltar

Pagina 1 de 1
Total de itens encontrados: 1

Almoxarifado

SIPAC-LABORATORIO | Secretaria Especial de TI - Atendimen e TI | Copyright 1 - UFRN - srv-sigapllab-ts ffs.edu.br.srv-sigapllab-tst-



Informar a quantidade e o valor total

FERNANDA GAZZONI TRES Orcamento: 2021 @ Médulos ‘g Abrir Chamado =2 Paortal Admin.

@ DEPOSITO ALMOXARIFADO CENTRAL (10.46.05.04) ©  Alterar Senha * Mesa Virtual

a

ALMOXARIFADO > ADICIONAR ITEM A NOTA FISCAL

Anns nno MATFRTAI

Cadign: 3026003001108
Denominacdo: SUPORTE PARA PROJETOR MULTIMIDIA
Preco de Compra: 310,00 (Ultimas Compras)
Unidade de Medida: UNIDADE

Feperificacin: (Solicitante: Informar a ecpecificagio técnica no campo "DETALHAMENTO DO PEDIDO", no sistema de
COMpras.).

Cuantidade: # 54 E
Valor Total (R$): #|5.738,58
Data de Validade:

EE [EE

Data de Garantia:

Incluir na MNota Ficcal -z VWoltar

# Campos de preenchimento obrigatério.

Almoxarifado

FERNANDA GAZZONI TRES Orcamento: 2021 (@ Médulos % Abrir Chamado =@ Portal Admin.

@ DEPOSITO ALMOXARIFADO CENTRAL (10.46.05.04) g Alterar Senha *! Mesa Virtual

ALMOXARIFADO > INSERIR ITENS NA NOTA FISCAL

Indique os itens que serdo associados & Nota Fiscal buscando-os no formulério abaixo. Apenas os itens que foram cadastrados no processo de compra poderdo ser
associados.

Buscar ITEM

O cédigo: a

® Denominagdo: | |

Buscar Item

MNamero Série Fornecedor Tipo de Entrada Data de Emissio
202 1 CAPY REFRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA Orcamentdria 15/03/2021

+: Alterar Item na Nota Fiscal -@i-’: Remover Item da Nota Fiscal

ITeEns pa NoTa FiscaL

Codigo Denominaciao Validade Garantia Quant. Total
Validade Sem , o
&
3026003001108 SUPORTE PARA PROJETOR MULTIMIDIA Indeterminada Garantia 54,00 R$ 5.738,58 4 L_’

Valor Total da Nota: R$ 5.738,58
Saldo Orgamentdrio Disponivel: R$ 5.738,58

<<= Voltar Cancelar Continuar >

Almoxarifado



Verificar se os dados estdo corretos, bem como no campo de Observagdes sempre informar o
numero do Processo do Mesa Virtual e demais informac¢des que achar pertinente

Data de Emissdo:

Data do Atesto:

Consumo imediato:

Dapos oo FORNECEDOR
Fornecedor:

CPF/CNPI:
Enderecgo:

EMPENHOS

NimerofAno Observacies

801417/2020

ITeEns pa NoTa FiscaL

Cadigo

3026003001108 SUPORTE PARA PROJETOR MULTIMIDIA

Denominacgio

15/03/2021
30/03/2021
N3o

CAPY REPRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA
29.550.960/0001-20

AVENIDA JOSE TOZZI, 1886 - LOJA 201
CENTRO
SAD MATEUS / ES

Valor Saldo
EMPENHO CFE SIPAC 23205.017671/2020-61 PE 43/2020 ITEM 1 PROC
ORIGEM: Z020PROD049 (5 B ERET (5 BARET
Validade Garantia Qtde. Valor Total
validade .
Indeterminads Sem Garantia 54,00 R$ 5.738,58
Valor Total da Nota: R$ 5.738,58

DeseEla CrRIAR DOCUMENTO PARA TRAMITACAD?

O sim ® nzo

OBSERVACOES

IProcesso 23205.017671/2020-61| |

(Z00. /29 digitados )
Confirmar << Vaoltar Cancelar
" permsenen, i o obrigatdrio.

Apds confirmar, gera esta tela

FERNANDA GAZZOMNI TRES

) DEPOSITO ALMOXARIFADO CENTRAL (10.46.05.04)

Tl
i Médulos

S Altersr Senha

Ntratoses o= Sessao: 01:30

o de Patrimonio, Administracs

-~ MUDAR DE SISTEMA|. TN LY

Orgamento: 2021 "”, Abrir Chamado =3 Portal Admin.

-t. Mesa Virtual

ALMOXARIFADO > CADASTRO EFETUADO

!‘/ » Nota Fiscal cadastrada com sucesso!

NoTta FiscaL

Nota Fiscal:

Série:

Data de Emissdo:
Data do Atesto:
Consumo imediato:
Data de cadastro:
Usudrio de cadastro:
Almoxarifado:

Tipo:

Status:

Dapos po ForRNECEDOR

Fornecedor:
CPF{CNPI:
Enderego:

EMPENHOS

Nimero/Ano Observacdes

801417/2020

202

i

15/03/2021

30/03/2021

Nio

20/04/2021 22:23:53

FERMNANDA GAZZONI TRES (fernanda.tres)
DEPOSITO ALMOXARIFADO CENTRAL
Orgamentaria

PENDENTE

CAPY REPRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA
29.590.960/0001-30

AVENIDA JOSE TOZZI, 1886 - LOJA 201
CENTRO
SAD MATEUS / ES

HisTérico pE Mupanga pE STaTus

Valor Saldo
EMPENHO CFE SIPAC 223205.017671/2020-61 PE 4%/2020 ITEM 1 PROC
ORIGEM: 2020PRO004S R$ 5.738,58 R% 5.738,58
Data Usuario Status
20/04/2021 22:23 fernanda.tres FPENDENTE



EMFENHOS

NimerofAno Observacies
201417/2020 EMPENHO CFE SIPAC 23205.017671/2020-61 PE 49/2020 ITEM 1 PROC

ORIGEM: Z020PRO0049

HisTérico pE Mupanca DE STaTus

Itens pa NoTta Fiscar

Codigo
3025003001108

Data Usuario
20/04/2021 22:23 fernanda.tres
Denominacgio Medida Validade
SUPORTE PARA PROJETOR MULTIMIDIA LS aldScS

Indeterminada

ENTRADA NO ALMOXARIFADO

Data
20/04/2021

Cadigo Denominacio

3026003001108 SUPORTE PARA PROJETOR MULTIMIDIA

Valor Saldo
R$ 5.7328.58 R$ 5.738.58
Status
PENDENTE
Garantia Qtde. Total
Sem 54 R$ 5.738.58
Garantia

(Selicitante: Informar = especificagio técnica no campe "DETALHAMENTS DO PEDIDC', no sistema de compras.).

Valor Total da Nota: R$ 5.7328,58

Medida Qtde. Total
UNIDADE 54 R$ 5.738.58

(Solicitante: Informar a especificagdo técnica no campo "DETALHAMENTO DO PEDIDD", no sistema de

compras.).

Saina NO ALMOXARIFADO

Data

DBSERVACOES

Cadigo Denominacio

PROCESSO 232035.017671/2020-61

Resumo Contabil Cadastrar outra Nota Fiscal

“; Imprimir Nota Fiscal

Total: R$ 5.7328,58

Medida Qtde. Total
Total: R% 0,00

Ao Imprimir a Nota Fiscal gera o relatério abaixo que devera ser salvo em PDF para posterior
insercdo na Liquidacdo de Despesa

S Usrws maroscs Faosms: oo Feosreoes S
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Mddulo: Liquidacao de Despesas

MopburLos

Acesso 3
Informacdo

Liquidacdo de

De 5

Protocolo e nte [ a
Trabalho

OuTROS SISTEMAS

Sistema de Rec.

Portals

-c

Obras

No médulo de Liquidagdo de Despesas a fila deverd ser a mesma da utilizada no Mesa Virtual
para vinculacdo no processo.

FERNANDA GAZZONI TRES
ﬁ‘ DEPARTAMENTO DE GESTAC DE MATERIAIS (10.46.05.01) I

MoépuLo pE Liguinacao DE DESPESAS

[ Registro de Ocorréncias | Liquidacio de Despesas || Relatsrios

Orgamento: 2021 g Madulos ‘” Abrir Chamado

g Alterar Senha

=C Portal Admin.

g Mesa Virtual

& Empenho
[ Cadastrar/Atualizar Data de Recebimento do Empenho pelo
Fornecedar
B Emitir Protocolo de Empenhos
[E Registrar Ocorréncia para Empenho
E Anulacdio de Empenho
H Solicitar Anulac3o de Empenho
[ Cancelar Solicitacdo de Anulac3o de Empenho
H Protocolo de Processos

O Consultas
[E Empenhos
[ Processo de Compra
[ Processo de Pagamento
B Acompanhar Saolicitagdo de Anulacdo

@ Nota Fiscal
[ Listar/Alterar
@ Associar 3 Nota de Sistema
[ Cadastrar

& Fornecedor
® Cadastrar Usudrio
[® Enviar Empenho

@ Invoice
® Cadastrar
[ Listar/Alterar

@ Processo de Compra
[ Associar a Empenho
[® Informar Prazo de Entrega

@ Processo de Pagamento
[ Alterar Processo de Pagamento
[E Cadastrar Processo de Pagamento
Cadastrar Processo

! [1] Criar usando Processo Existente !

Menu Principal




Informar o nimero do processo

FERNANDA GAZZONI TRES Orgamento: 2021 (] Médules ‘M‘ Abrir Chamado =3 Portal Admin.
a’ DEPARTAMENTQ DE GESTAC DE MATERIAIS (10.46.05.01) & Alterar Senha * Mesa Virtual
i

Liguinacao DE DEsPEsAs > CRIAR usANDO PROCESSO EXISTENTE

ADOS DO PROCESSO

Numero do Pracesso: # 23205 |. /2021 - (Formato: radical.nimera/ano.dv)
(Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99.)

Buscar Cancelar

Liguidacao de Despesas

1 - UFRN

FERMANDA GAZZONI TRES Orgamento: 2021 (@ Médulos %, Abrir Chamado =2 Portal Admin.
F) DEPARTAMENTO DE GESTAO DE MATERIALS (10.46.05.01) € Alterar Senha ¥ Mesa virtual
&

Liguinpacao DE DESPESAS > CRIAR USANDO PROCESSO EXISTENTE

DOS DO PROCESSO

Numero do Processo: # 23205 . |[017671 |/ 2020 |- 61 |(Formato: radical.nimero/ano.dv)
{Caso ndo saiba os digitos verificadores, informe 99.)

Cancelar

Liguidacao de Despesas

Preencher um dado para consulta e clicar em consultar

FERNANDA GAZZONI TRES Orgamento: 2021 (]l Médulas
F) DEPARTAMENTO DE GESTAG DE MATERIALS (10.46.05.01) & Alterar Senha # Mesa Virtual

=3 Portal Admin.

Liguipacao DE DEsPesas > Busca pe Nortas Fiscais

Notas Fi: is no de o] D Ver Notas
[ Empenho: 8] Ano: [2021
[ periodo de Emissdo: | Janeiro ~|f| 2021 |~ | a | Dezembro |« || 2021 |~
[ nimero: 4] Série: |U
[ contrato: Namero/Ano - Tipo: s - | --SELECIONE-- [+

[ Fornecedor:
O material :
[ Grupo de material : ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS ~
[ apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

[] apenas notas fiscais ndo pagas

Cancelar

Liquidacao de Despesas



Neste caso, a consulta foi efetuada pelo nimero do empenho 2020 NE 801417

ApOds aparecer a tela abaixo, clicar na flecha verde indicada ao lado

MNotas Fiscais no Processo de Pagamento: 0 B Ver Notas

Empenho: 801417 Ano: (2021

[J periodo de Emiss3o: |Janeiro + /2021w a Dezembro |~ [/ 2021 «

[ wumera: 0 Série: U

[ contrate: Nimero/Ano - Tipo: |0 /o -| --SELECIONE- [+

[ Fornecedor:

[ Material :

O Grupe de Material : ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS -
Oa Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

O Apenas notas fiscais ndo pagas

Consultar Cancelar

(-\ : Visualizar @ : Selecionar -‘J: Remover

LisTA DE NOTAS FISCAIS ENCONTRADAS

N° Série Fornecedor Status Emissao Valor

202 1 CAPY REPRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA PENDENTE 15/03/2021 R$ 5.738,58 ('-&

Cancelar Continuar >

O Campo do Fornecedor ficara selecionado

FERNANDA GAZZONI TRES Orgamento: 2021 @ Médulos %, Abrir Chamado = Dortal Admin.
19 DEPARTAMENTO DE GESTAO DE MATERIAIS (10.46.05.01) 2 Altarar Senha B Mesa Virtual

LiguinDAcAO DE DESPESAS > Busca DE Notas Fiscais

Notas Fiscais no Processo de Pagamento: 1 B Ver Notas

ConsuLTA DE NoTAs FIScAIS

1 Empenhao: 0 Ano: 2021
] Periodo de Emissdo: | Janeiro |~ 2021 « | a Dezembro ~ 2021

[ numero: 0 Série: |U

[ contrato: Ndmero/Ano - Tipa: / -| -SELECIONE-- [+

[ Fornecedor:

[ material :

[ Grupo de Material : ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS v
O Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

O Apenas notas fiscais ndo pagas

Consultar Cancelar

t;\, : Visualizar @ : Selecionar lj Remover
N°o  Série Fornecedor Status Emissdo Valor
202 1 CAPY REPRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA PENDENTE 15/03/2021 R$ 5.738,58 . uf

[ s



Clicar em continuar

Notas Fiscais no Processo de Pagamento: 1 D Ver Notas

ConsuLTA DE NoTAS FISCAIS

[ Empenho: 0 Ano: |2021

[ periodo de Emiss3o: |Janeiro  + | 2021 v a Dezembro v | 2021 |v

[ numero: 0 Série: U

[ contrato: NUmero/Ano - Tipo: / -|--SELECIONE- |~

[ Fornecedor:

[ material :

[ Grupo de Material : ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS v
[0 Apenas notas fiscais cadastradas pelo seu setor

O Apenas notas fiscais ndo pagas

Consultar Cancelar

C~;:V«'|'sualizar @:Selecionar -E’J: Remover

ListAa DE NOoTAS FISCAIS ENCONTRADAS

N¢ Série Fornecedor Status Emissdo Valor
202 1 CAPY REPRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA PENDENTE 15/03/2021 R$ 5.738,58 C'“ .__bJ

Cancelar Continuar ==

Gera a tela abaixo para inser¢dao do documento gerado na entrada da Nota Fiscal no mdédulo
Almoxarifado ( Impressdo Nota Fiscal)

No campo tipo de documento deve ser informado : Pagamento de Fornecedores

FERMANDA GAZZONI TRES Oreamento: 2021 (i Moduslca * o Abris Chamado =2 Postal Admin.
""l“nemrrm DE GESTAD DE MATERIAIS (10U46.05.01) 'I‘ Alterar Sanha * s Wirtusl

Liguinacac nE DESPESAS > CapasTRAR PROCESSO DE PAGAMENTO

Neste passo ¢ posdivel viushzar o documentos de empenhos € AoLas fdcus do processo dée pagaments Caso necesing, utiize o campo Arquive DigRal para
informar os arquivos digitalizados das notas fiscais,

utlize o formuling abatoo para inserr documentos adicionais no processoe de pagamento.

_k: vistar Classificactes CoONARG  £3: Remover Classificagho CONARD

PROCESSO DE PAGAMENTO

Two do Processo: | GESTAD ORCAMENTARIA E FINANCEIRA: DESFESA |+ |
Assunto do Processo (CONARG): & 052,221 - [GESTAG FINANCEIRA) EXECUCAD FINANCEIRA - DESPESA - DESPESA CORRENTE |~ ]

Tipo do Dotumento: «

La-n TENET

Ostensive: documente cuje teor deve ser do conhedmento do publice em geral e ficard
disponivgl para consulta na drea piblica do sistema.

Assunto Detathadoe:

(1000 caracteres/ 0 digitados)



Abaixo encontram-se os documentos do processo. Notas fiscais @ documentos recém adicicnados deverSo ter seus assinantes informados.

@ : Alterar Arquive  ©): Exccluir Arquive Anexo

| : Subir Ordem | : Descer Ordem : Pend. de Autenticacdo . Assinado pelo Autenticador
Wwir Doc t ®:r Assi E: lizar Doci o O lizar Inf Hes Cerais
DoCUMENTOS DO PROCESSO [ Assi ][" ici Assil ]
D # Documento Assinantes
202 - 1 - Nota Fiscal (ATIVO)
O t 1 7 ® Natureza: STENSIVD . %3
Arquive Digital: » Procurar.. | Nenhum arguive selecionado.
T1 & Autorizagio { .-_- \ B

Natureza: OSTENSIVO

t « Mensagem de Coreio Eletrdnico
Natureza: OSTENSIVO

MAC DEFINIDC - Nota de Empenha (ATIVO) —
I 0 2 % natueza: OSTENSIVO

-4

CIREN
Arquivo Digital: 2020801417__CAPY_.pdf o

. .. FOOES - SICAF > .

Ti 2 (@) (Y
Matureza: OSTENSIVS e/ -

NOTA DE DOTAGAO
Natureza: CSTENSIVO

FOOS7 - SDLICITAQ;\D E AUTDF{IZAQAD DE EMPENHO - SUCL
Natureza: OSTENSIVD

=< Wnltar Canrelar Cnntinuar =

Adiciona o arquivo, seleciona e assina

V Abaixo encontram-se os documentos do processo. Notas fiscais @ documentos recém adicionades deverdo ter seus assinantes informados.

a} : Alterar Arguivo @ Excluir Arguive Anexo
|l : Subir Ordem | : Descer Ordem : Pend. de Autenticacdo .: Assinado pelo Autenticador

T A 2): Visualizar Documento  Ch: v Informages Gerais

DocuMENTOS D0 PROCESSO Assinar LAdicionarAs!' ante]

# Documento Assinantes

202 - 1 - Nota Fiscal {ATIVO)
L7 % Matureza: GSTENSIVO

Servidor da Unidade

Arquiva Digital:  Alfnete Mapa.pdi 9 @ Servidor de Outra Unidade

&
<
a}] Terceirizado
&
@

4+ Autorizacdo
tl s
Natureza: OSTENSIVO
= Externo
tl s 8 llensagem de Comeio Eletrénico

Hatureza: GSTENSIVC Solicitar Indicagéo de Assinantes

MAC DEFINIDO - Ncta de Empenha [ATIVO) Grupo de Assinantes

I L 4 % watureza: oSTENSIVO CIR=Y
Arquivo Digital:  2020801417__CAPY_pdf
FODES - SICAF o
a h €
ri W e s e
NOTA DE DOTAGAO =
Tl 2 FiLeY
Natureza: OSTENSIVO
- wy FOUS7 - SOLICITAGAQ E AUTORIZAGAC DE EMPENHO - SUCL - Y:
=

" MNatureza: OSTENSIVD

ox 15 1334 x 618px

Apds assinar clica em continuar



DOCUMENTOS DO PROCESSO

DOCUMENTOS DO PROCESSO [ Assinar M Adicionar Assiname}

# Documento Assinantes
202 - 1 - Nota Fiscal (ATIVO)
%
T i 7 ‘\§> MNatureza: OSTENSIVO ( | b4 =)
Arquivo Digital: Alfinete Mapa.pdf "9 @ .
.. Autorizacio
Hatureza: OSTENSIVO
= Mensagem de Correio Eletrénico
Natureza: OSTENSIVO

MAQ DEFIMIDO - MNota de Empenho (ATIVO) = -
T 4 4 % Natureza: OSTENSIVO [ I | J [w]
Arquivo Digital: 2020801417__CAPY_.pdf - -

s, FO05e-SICAF 2
{ \ [
P ® \atureza: 0STENSVO . -
__ NOTADE DOTAGAO :
T4 2 » | ) RSN

Hatureza: OSTENSIVO

FOO097 - SOLICITAGAD E AUTORIZAGAO DE EMPENHO - SUCL
Hatureza: OSTENSIVO

.;
-
&
[
[

<< Voltar Cancelar Continuar >>

10 1334 5 A18nx

Ird gerar a tela abaixo. No campo de observag¢Ges podera ser inserido o texto seguinte:

“ Segue processo para pagamento de Fornecedor”.

FERNANDA GAZZONI TRES Orcamento: 2021 () Médulos %, Abrir Chamsdo =@ Portal Admin.
) DEPARTAMENTO DE GESTAO DE MATERIAIS (10.46.05.01} £ Alterar Senhas B Mesa virtus)

Liguipacao pE DEsSPESAS > CADASTRAR PROCESSO DE PAGAMENTO

j: Listar Classificagies CONARQ B: Remover Classificacdo CONARQ
Data de Cadastro: 20/04/2021
Tipo de Processo: GESTAD OR(;.&MENTARIJ\ E FINANCEIRA: DESPESA (PAGAMENTOS CONTRATOS) - 052.221
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE GESTAO DE MATERIAIS
Assunto do Processo (CONARQ): « |052.221 - (GESTJ;\O FINANCEIRA) EXECU(;;\O FINAMCEIRA - DESPESA - DESPESA CORRENTE! J 0

Urgente: O sim ® nzo

teste SolicitagSc de Pagamento - Valer: R$ 5.738,58.

Assunto Detalhado:

(4000 caracteres/0 digitados)

EMPENHOS: 801417,/2020
M. FISCAIS NO: 202 - 1

Observagdo:

(4000 caracteres/ 44 digitados)
Unidade de Destino: DEPARTAMENTO DE GESTAO DE MATERIAIS

INTERESSADOS DO PROCESSO
Identificador Mome Tipo
29.590.980/0001-20 | CAPY REPRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA Credor

: Visualizar Documento




DOCUMENTOS OBRIGATGRIOS DO PROCESSO
Ordem Tipo de Documento

T Mota Fiscal 15/02/2021
(-] Autorizacio 10/02/2021
5 de Comeic 09/02/2021
4 Mota de Empenho 28/12/2020
2 FODED - SICAF 28/12/2020
b3 MNOTA DE DOTA(;;\O 28/12/2020
FOOe7 - E’DLI_CITAQ;\D E
1 AUTORIZACAD DE EMPENHO - 23/12/2020

SUCL

Dapos po DESPACHO DE PAGAMENTO

[): Visualizar Documento

Data de Documento  Origem

DEFARTAMENTO DE GESTAO DE MATERIAIS {10.46.05.01)
SERVICO ESPECIAL DE APOIO ADMINISTRATIVO {10.48.05.05)
SERVICC ESPECIAL DE APCIC ADMINISTRATIVO (10.46.05.05)
DIVISAC DE EMPENHOS {10.52.01.01)

DIVISAC DE EMPENHOS {10.52.01.01)

DIRETORIA DE ORCAMENTO (10.52.02)

DEFARTAMENTO DE LICITA§6E5 {10.46.04.02)

Segue processo para pagamento de Fornecedor

Observacdes:

(4000 caracteres/43 digitados)

Anexar DocuUMENTOS

Tipo do Documento:

Documentos Anexados:

-- SELECIONE -- v
Documanto: | Procursr.. | Nenhum arquivo selacionado.
Anaxar
<< Voltar Cancelar

Ap0ds confirmar ird gerar a tela abaixo

Liguinpacao DE DESPESAS > CADASTRAR PROCESSO DE PAGAMENTO

-!'J) = Operacdo realizada com sucesso!

Natureza
OSTENSIVO | |5
OSTENSIVO =
OETENSIVO 5]
osTeENSIVO | [£]
CSTENSIVS |

osTENSIVO | [E)

OSTENSIVO B

Processo no ProTocoLo

Nimero do processo:
Assunto do Processo:
Data do Cadastro:
Usuario Cadastro:
Unidade de Origem:
Unidade de Destino:
Interessado(s):
Assunto Detalhado:

23205.017671/2020-61 /%

052.221 - (GEST}RO FINANCEIRA) EXECUC;’;O FINAMCEIRA
01/01/19399

FERNANDA GAZZONI TRES (fernanda.tres)
DEPARTAMENTO DE LICITﬂCéES

DEPARTAMENTO DE GESTAD DE MATERIAIS

- DESPESA - DESPESA CORRENTE

CAPY REPRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA (29.590.960/0001-30)

teste SolicitagSo de Pagamento - Valor: R$ 5.738,.58.

Observacdo: EMPENHOS: 8014172020 N. FISCAIS NO: 202 - 1
DADOS COMPLEMENTARES
Fornecedor: CAPY REPRESENTACOES E COMERCIO EM GERAL LTDA (29.590.960/0001-30)
Valor R$: 5.7328,58
Nortas Fiscaris ASSoOCIADAS
Unidade Beneficiada Tipo Nimero/Série Emiss3o Validade MésfAno Status Valor Total
-- Tradicional 202/1 15/03/2021 EM PAGAMENTOC 57328.58
HisTéorico pE MOVIMENTAGCOES
Data/fHora Status Usuario Observagies
20/04/2021 23:00 PAGD FERNANDA GAZZONI TRES

=T -
kj Imprimir a Capa do Processo

I Imprimir Despacho para Pagamento

Cadastrar Qutro Processo de Pagamento

Liguidacao de Despesas

Valor Pago
o




Retorna no Mesa Virtual e consulta o processo

--- UL L D10 LI T

“ERNANDA GAZZONI TRES Orgamento: 2021 @ modulos *, Abrir Chamado = Portal Admin.
) DEPARTAMENTO DE GESTAD DE MATERIAIS (10.46.05.01) 2 Alterar Senha W Mesa virtual
# MGpuLo DE PROTOCOLO > L MESA VIRTUAL

Arguivo Consultas Relatarios

MESA VIRTUAL PROCESSOS NA UNIDADE

O |Topos v o
= ToDos : Filtros: |[EEEI
Mostrar 25 |+~ Processos 0 Itens Selecionados c v B ® ® & ¥ » @O
Processo Equipe Prazo Natureza Situacao
[] 23205.012564/2020-46 /| = INDEFINIDO OSTENSIVO @ ATIVO =

GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA: PAGAMENTO DE FORNECEDOR - 052.221

[0 23205.001701/2021-06 -, INDEFINIDO OSTENSIVO @ ATIVO
GESTAQ ORCAMENTARIA E FINANCEIRA: NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO - 050.01

[0 23205.017671/2020-61 ~, INDEFINIDO OSTENSIVO @ ATIVO
GESTAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA: DESPESA (PAGAMENTOS CONTRATOS) - 052,221

[0 23205.017586/2020-01 7 INDEFINIDO QOSTENSIVO @ ATIVO
AECTAN ABFAMENTARTA £ ETRIAKCETRA » EMDEMLING _ NS 2791

Clica no processo e abre.

O documento inserido no Mddulo Liquidacdo de Despesas consta na lista dos documentos do
processo

P— e e mr ek e me Ee m w o mE s R A w as me e m ek e R ek e s g s R me hea o n

Documeantos

E g D»ocurnrento Situacao
= 1 M2 159/2020 (=1 ]
FOO97F - SOI_ICITAC;EO E AUTORIZAC;‘EO CrE ATIWVO C

EMPEMHO - SLICL

= NS AFA/2020 =]
MNOTA DE DOTACAO ATIWVO
= Mo 13/2020 =]
FOOG69 - SICAF ATIWVO
< NS 1054/2020 [=
Mota de Empaenho ATIVO
= Mo Email/2o21 (=]
Mensagem de Correio Eletrénico ATIWVG
& Mo Email/2021 L=
SAutorizacio ATIVO
7 Ne 202 - 1,/2021 [=)

MNota Fiscal ATIWVO




Clicar no canto superior direito e abrira a janela para envio do processo

"} DEPARTAMENTO DE GESTAQ DE MATERIAIS (10.46.05.01) 2 Aiterar Senhs B Mese virtusl
# M6puLo pe ProTocoLo > [J Mesa VIRTUAL > [5) PRocEssos Na UNIDADE
PROCESSO 23205.017671/2020-61 B0 B R
GESTAQ ORGAMENTARIA E FINANCEIRA: DESPESA (PAGAMENTOS CONTRATOS) - 052.221 Processo 23205.01767472020-61 g
C a7 L .
o Dados Gerais Q, Processo Detalhado A
+/ Marcar como Concluido
Dados Protocolo: 23205.017671/2020-61 A
Gerais D Gerar PDF
Origem do Processo: [nterno
D Cadastrar/Visualizar Anotagoes
@ Data de Autuagdo: 23/12/2020
Alterar Classificagio CONARQ
Jocumentos Usudrio de Autuagio: VANESSA BECKER
2 Responsaveis B
Tipo do Processo: GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA: DESPESA (PAGAMENTOS CONTRA - .
[:* @ Ciéncia de Processo ¥
Assunto do Processo: 052.221 - (GESTAO FINANCEIRA) EXECUGAO FINANCEIRA - DESPESA - DE g ) .
Trimites Adicionar Documento »
Assunto Detalhado: teste Solicitagdo de Pagamento - Valor: R$ 5.738,58. D Juntada =
Natureza do Processo: (QSTENSIVO B Retirada de Documento o
Unidade de Origem: DEPARTAMENTO DE LICITACOES (10.46.04.03) % Ocorréncia de Processos R
Data de Cadastro: 01/01/1999 Arquivar Processo
Observagio: EMPENHOS: 801417/2020 N. FISCAIS No: 202 - 1 ¥\ Diligencia
Dcorréncias Situacio: ATIVO I [ = Enviar Processo I
9 @ Ultima Movimentacdo Realizada

Devera ser encaminhado para o Servico de Liquidagao.

PROCESSOS SCLECIONADOS PARA ENVIo

Processa Thpo g Prosssso Assurts oo Prosesoo
SESTAD ORGAMENTASIA E FINANCERA: DESPESA (PASAMENTOS 052 221 - (GESTAD FINANGERA) EXECUGAD FINANGEIRA - DESPESA -
5 ’ COMTRATOE) - 5222 =S4, CORRENT
o, 2206 CTET12020.51 g 1 DESF = »

Assunio Deialhado: texie SollcEacho de Pagamento - \alor: RS 573852,

Dapos oo Envro

Unidade de Origemn: DESARTAMENTD DS S=STAD DS MATEALATS [10.45.05.01)

Uinidsos Jd= Decting:

SEAVIDD OE LIQUIDATAD [10.52.04.01.01)

g
i

EFRDE GED (10UET)

113
5

IDiE FLAME.

:

:
;

IDiE FLAME.

e UL L
o oo

'E

EE

)
]

CI0UEE D40 (¥}

Dapos COMPLEMENTARES

Temoo ce Permangnoia: [Em DBJE

Aeatarna Programada: C:I =i @ rEn E
waemez (O gy, (@) g

1
I Fara pagamanta d= Farnecedar. I

(4000 caracteres/ 25 digitados)

< < vialtar Cancsiar
hilme=nta abrigatdria.

w Campa

Protocodo




FERNANDA GAZZONI TRES Orgamento: 2021 (@ Médulos “, Abrir Chamado =2 Portal Admin.
@9 DEPARTAMENTO DE GESTAO DE MATERIALS (10.46.05.01) S Alterar Senha & Mesa Virtual

i

PrOTOCOLO > ENVIO DE PROCESSO > COMPROVANTE

‘) * Processols) enviado(s) com sucesso.

INFORMACOES SOBRE 0 ENVIO

Data de Envio: 20/04/2021
Unidade de Destino: SERVICO DE LIQUIDAGAOD (10.52.04.01.01)
Obserwvacdo: Para pagamento de Fornecedorn
PrROCESsSOs ENVIADOS
Processo Tipo de Processo Assunto do Processo

GESTAD ORCAMENTARIA E FINANCEIRA: DESPESA (PAGAMENTOS CONTRATOS) | 052.221 - (GESTAO FINANCEIRA} EXECUCAO FINANCEIRA - DESPESA - DESPESA
-052.221 CORRENTE

Assunto Detalhado: teste Solicitacdo de Pagamento - Valor: RS 5.738,58.

£ 23205.017671/2020-61

/) Todos os processos =nviados s3c eletrénicos. As guiss d= movimentacic foram omitidas, pois ndc & necessaric imprimi-las.

Enviar Outros Processos

Protocolo




